Boletin Judicial

ORGANO INFORMATIVO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Tomo 2 ,Num. 7150 | miércoles, 18 de octubre de 2017 | Monterrey, Nuevo Ledén

PODER JUDICIAL DEL
(ESTADO DE NUEVO LEON. CIRCULAR NUMERO 2/2017, DE LA PRESIDENCIA DEL TRIBUNAL

JusTicia SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO DE NUEVO LEON, POR LA
QUE SE ESTABLECEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
DIGITALIZACION, DEPURACION Y DESTRUCCION DE LOS
EXPEDIENTES GENERADOS COMO CUADERNOS DE PETICION Y
CARPETAS VARIOS, ASI COMO DE LA DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA. B BEE

y Soberano. de Nuevo Leon y 23 ol : 4 a. del Poder
Judicial del Estado de Nuevo Lesn: 3 :

‘Los expedientes

SEGUNDO: Neéé”"a_ad deta.c

de “peticiony. arpetas varios derivan de

generados como cua
tramites judiciales, generhalme-nfé,;d lezasadministrativa, sustanciados
ante la Presidencia del Tribunal S[Jpeil'ior de Justicia, o bien, .ante la
Secretaria General de Acuerdos, en los que no se requiere la intervencion

del Pleno.

Luego de un andlisis estadistico de los cuadernos de peticion y de las
carpetas varios, se detectd que éstos afio con afio van a la alza. Ademas,
sus actuaciones revelan gue regularmente se agotan en un plazo breve y
gue, cuando esto sucede, no se vuelve a actuar en dichos tramites, lo que

trae como consecuencia que cada vez se requiera de mayor espacio para
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PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE NUEVO LEON
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE SU almacenamiento —por tiempo indefinido, desde luego- en el Archivo

JUSTICIA
Judicial.

Esta circunstancia resta eficacia a los recursos destinados a la imparticion
de justicia, particularmente en lo que respecta a la conservacion y manejo
de los expedientes concluidos, asi como de la documentacion
administrativa, pues contribliye a la saturacn de los archivos de

concentracion.

En tales cond:cnones con el -objet :’-_el“ almacenamiento

responsable de expedlentes en el Arbh.lvo Judncxal eng aquellos tramites de

la PreSIdenc:la del Trlb al_ Sup o

de Acuerdos.deri ivados e cuad

la d;gitahzamon de Ios expedient ectivos, de tal forma que se
posibilite su resguardo y consulta electrénica, sin necesidad de su

existencia fisica.

Por lo antes expuesto, y con fundamento en las disposiciones legales v
constitucionales invocadas, la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia

del Estado de Nuevo Ledn determina expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA DIGITALIZACION, DEPURACION Y
DESTRUCCION DE LOS EXPEDIENTES GENERADOS COMO
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PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE NUEVO LEGN

H. TRIBUNAL supeERIOR DE CUADERNOS DE PETICION Y CARPETAS VARIOS, ASi COMO DE LA

JUSTICIA

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

PRIMERO: Para efectos de los lineamientos contenidos en esta circular se

considera;

N

Asuntos concluidos: Los cuadernos de peticion y carpetas varios en

los que su propdsito quedd enteramente '3ctjniplido, bien porque no

requiere tramite ‘élguno_ 0. por 2ndolo, ya.no existe motivo
as bases de datos
st , Acuerdos, que
confiéne 1a reproducc;o dotumentacion

admlmstrativa

que, para su tramite y re de la intervencion
del Pleno. =
Depuracion: La desintegracion material de algunas constancias que
obran en los cuadernos de peticidn y carpetas varios.

Desincorporacion: La certificacion que se realiza por el Secretario
General de Acuerdos o por alguno de los Secretarios Auxiliares de la
Presidencia y del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Nuevo Ledn en un acta de depuracion ¢ destruccién, dentro de
cada cuaderno de peticion y carpetas varios, en la cual se precisa

que dichos documentos, en todo o en parte, carecen de valor
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H. TRIBUNAL SUPERIOR DE histérico y juridico, por lo que pueden ser destruidos parcial o
JUSTICIA
totalmente.
V1.  Destruccién: La desintegracion material de todas las constancias

que obran en los cuadernos de peticion y carpetas varios, asi como
de documentacion administrativa.

VI, Documentacién administrativa: Los documentos y papeleria oficial

de la Presidencia o deﬁl'éﬂ Secreta 'Géén@,ra_i de Acuerdos que sea

de naturaleza administrativa, distinta de 10s cuiadernos de peticion y
carpetas varios. ' g

Expedlente electromco :

Wil
de la Secretar:a Genera
expedlente flSlco

IX. ‘

X.
administrativa, debe_ con ervajrsg’tdtal arcialmente, al poseer valor
histérico y juridico. -

XL Secretaria General de Acuerdos: La Secretaria General de Acuerdos
de la Presidencia v del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Nuevo Ledn.

Xl Secretarios Auxiliares: Los Secretarios Auxiliares de la Presidencia y

del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Nuevo
Leon.

X, - Valor histérico y juridico: Aquel que, por su relevancia o©
trascendencia institucional, histérica o juridica, contribuyan a
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ESTADO DE NUEVO LEON , .
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE conservar la memoria documental del Poder Judicial del Estado de

JUSTICIA .
Nuevo Leodn.

SEGUNDO: La Secretaria General de Acuerdos procedera a clasificar,
mediante la intervencién de personas legalmente autorizadas para tal
efecto, los cuadernos de peticmn y carpetas varios, asi como ia

documentacion administrafiva que habran de depurarse o destruirse, los

que habran de consewarse fisicamente ) Ios pend ites de cumplimentar o

agotar su trémite.___‘,‘ 4

TERCERO: Los cuadernos de pettmon ¥y carp var| ys que ”éuenten con

mas de seis-meses de estar totafmente cancl, ldOS seran susceptlbles de

se conssderen de

destruccion o depuracfon con exce"rczon 4

1siderede relevancia

L. Los duplicados de"6ﬁ.’0503‘,".'-'<lji,brd:':s;f,’c)' doclmentos que concentren
alguna informacion administi’é{iva\:’: asi como de copias de cualquier
documento.

i Los documentos administrativos que no contengan ninguna
informacidon que los haga identificables, o que no contengan firmas
autografas. '

1. La papeleria oficial en blanco gue sea obsoleta, borradores y toda
clase de apuntes informales.

VS Las invitaciones, folletos y demas documentos administrativos de

similar naturaleza.
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ESTADO DE NUEVO LEON 5 s ’ ;
H. TRIBUNAL SUPERIOR DE V. Los documentos oficiales que no contengan la firma del servidor

Jusic publico que los generd, asi como las copias al carbdn o fotostaticas
gue carezcan de firma.

VI, Todos los documentos de comunicacion informal, tales como:

tarjetas informativas, recordatorics, recados, informes de

acontecimientos luctuoscs, festives o civicos, solicitudes de

audiencia, recados.t

similares. b
VI Cualquier_d:’{éf»'anélqgo. 8
QUINTO: En cééo de qie en los cuadernos d ticion y carpetas varios

obrare algin’documento  origin , su destruccion o

ala Secretaéﬁfé General de de noventa dias, a

recoger el documento original exhibido, idole que, de no hacerlo,
podra ser dééit»r_uzido“'jtsrnto_:'cbn'- é-l”"e)f(»:pedi‘eh: > formado 1é'oni?r}f}9t=ivo de ese
tramite. T e .
SEXTO: Para que las cons , 5 ypua’aemos de peticion
o carpetas varios, suscéptib “de"depuraci estruccion, puedan ser
desintegradas, en todo o en parte,;deberé levantarse una certificacion de

desincorporacion.

Para la destruccion, parcial o total, de la documentacion administrativa no
serd necesario proceder en los términos previstos en el parrafo anterior,

por lo que su desintegracion operara de plano.

SEPTIMO: Previo a la destruccién, en todo o en parte, de las constancias

que obran en los cuadernos de peticién o carpetas varios, asi como de la
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H. TRIBUNAL SUPERIOR DE documentacién administrativa debera garantizarse su conservacion vy

JUSTICIA

resguardo en las bases de datos del sistema informatico de la Secretaria

General de Acuerdos, para acceso y consufta electronica, en el expediente

electronice o en copia digital.

SEPTIMO: Las actas de depuracion o destruccion, para efectos de la
certificacion de desincorpo_‘ra-.’cicf)h; respeotlva, debera sujetarse al siguiente

formato:

procedid
| nUmero

recer de valor histérico vy juridico evidente, deviene
innecesaria su conservacion fisica y, por ende, es susceptible de ser
destruido en forma fotal. De igual forma, se hace constar que no
existen documentos originales exhibidos  por ios interesados y que se

en que se actla y resguardado en las bases de datos
del sistema informatico de la Secretaria General de Acuerdos
garantizandose, asi, el acceso a las constancias respectivas para su
consulta electronica, a través del expediente electronlco Una vez
expuesto lo anterior, se procedid a re

Con lo anterior, se da por
nstancia legal los gue en ella

intervinieron.
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FORMATO DE ACTA DE DEPURACION

e W@&f—?m

En la ciudad de Monterrey, Nuevo Leon a las thoray minG

Ahora blen
a ia revisién

considera de \
trascendengia |

} recaido al mlsmo yeel .
\ace constar:que no emsten dc

en- que se actla y
resguardado en las bases ‘de: dato ; e:ma informatico de la
Secretaria General de Acuerdos’garar zéndose, asi, el acceso a las
constancias respectivas para su consulta electronica, a través del
expediente electronico. Una vez expuesto lo anterior, se procedio a
realizar la destruccion parcial de las constancias fisicas gue conforman
ndmerec

con excepcion de las senaladas con antelacion. Con fo anterior, se da
por terminada esta acta, firmando para constancia legal los que en elia
intervinieron.
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ESTADO DE NUEVO LEGN
H. TRIBUNAL suPERIOR D OCTAVO: Todo lo que no se encuentre previsto o regulado en estos

JUSTICIA . . . . . .
lineamientos sera resuelto por el Presidente del Tribunal Superior de

Justicia.

TRANSITORIO

UNICO: Se ordena |a publicaCz‘c’)'hrldé? I“éﬁrééeni‘te circular, por una sola vez,
en el Boletin Judac:al que edita el Tnbunal Supenor de Justicia del &stado,
sl demdo cumphmlento

para el conocrmlento dal pubi coen g

El Secretario Generalide Acgerdos de la Presidencia

y del Pleno del Tribuna Supeq’ri de Justicia del Estado

i
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Lic iérrez Flores




