
Anexo 3

C. Curso para la categoría de Actuario

Objetivos: Desarrollar las competencias necesarias para:

Llevar a cabo las notificaciones, citaciones, ejecuciones y requerimientos ordenados por los órganos 
jurisdiccionales.
Realizar las diligencias asignadas, examinando previamente los autos para verificar su tipo y su 
debida preparación, en las horas y días hábiles o habilitados.
Autorizar con su nombre y firma las diligencias, solicitar eventualmente el auxilio de la fuerza pública.
Resolver las incidencias que se presenten.
Comunicar a la Unidad de Medios el impedimento o excusa grave para practicar las notificaciones y 
diligencias asignadas.
Informar el resultado de las notificaciones y diligencias, devolver la documentación practicada la 
diligencia.
Mantener actualizado su módulo del sistema computacional.
Contestar las demandas en contra de sus actuaciones en materia de amparo. 

Curso de Manejo del Estrés

Grupo 1 Tronco común

12 de febrero 

Ética y de Responsabilidad Administrativa en la 
Función del Actuario 13 y 14 de febrero 

Servicio al Usuario 15 y 16 de febrero 

Planeación Estratégica 19 y 20 de febrero 

Protocolos de Actuación de la SCJN en la 
Función Actuarial 21, 22 y 23 de febrero

Protección de Datos Personales 26 y 27 de febrero

Curso Fecha

Notificaciones en Materias Civil, Familiar, 
Mercantil y Laboral

28 y 29 de febrero 
y 1 de marzo

Notificaciones en Materia Penal 4 y 5 de marzo



Amparo Vinculado a la Función Actuarial 6 y 7 de marzo

Taller de Ortografía y Redacción 8 y 11 de marzo

Taller de Redacción de Diligencias Actuariales 12 y 13 de marzo 

Curso de Manejo del Estrés

Grupo 2 Tronco común

Ética y de Responsabilidad Administrativa en la 
Función del Actuario

Servicio al Usuario

Planeación Estratégica

Protocolos de Actuación de la SCJN en la 
Función Actuarial

Protección de Datos Personales

Curso

Notificaciones en Materias Civil, Familiar, 
Mercantil y Laboral

Notificaciones en Materia Penal

9 de septiembre*

10 y 11 de septiembre

12 de septiembre

17 y 18 de septiembre

19, 20 y 23 de septiembre

24 y 25 de septiembre

26, 27 y 30 de septiembre 

2 y 3 de octubre 

Fecha

Amparo Vinculado a la Función Actuarial 4 y 7 de octubre

Taller de Ortografía y Redacción 8 y 9 de octubre

Taller de Redacción de Diligencias Actuariales 10 y 11 de octubre 



Grupo 1: 17 de abril

Exámenes:

Ordinario Extraordinario

Grupo 1: 15 de mayo

Grupo 2: 13 de noviembre Grupo 2: 11 de diciembre

Grupo 2

Cursos para acreditados:

Procedimientos Administrativos para la Ejecución 
de la Función Actuarial

Grupo 1

Curso

29 de mayo de 2024 

Fecha

F. Conferencia Magistral

Como parte del programa de formación judicial los participantes de todas las categorías judiciales 
deberán asistir a la conferencia magistral “La efectividad de los códigos de ética en la impartición 
de justicia”, durante los meses de marzo y octubre.

Procedimientos Administrativos para la Ejecución 
de la Función Actuarial

Curso

29 de mayo de 2024 


