OFICIALIA DE PARTES

(Acuerdo General Conjunto 8/2020-II)

Las demandas, escritos, promociones, oficios y cualquier otro
documento que no puedas presentar por via electronica o Buzdn de Oficialia
esperar cita para su recepcion, pueden ser depositados en el:

BUZON DE OFICIALIA & et

www pjenlgob.mx  (81) 2020-6000

a) Instrucciones para el usuario

Antes de comenzar, aplica gel
0) antibacterial en tus manos.

O

N,

Organiza la documentacion
Z a depositar.

Toma una bolsa de seguridad por cada tramite que
desees presentar.

Antes de utilizar la bolsa, inserta tu escrito original y
la copia de este (para acuse) en el reloj checador,
procurando hacerlo en la parte superior de la
primera hoja y que sea completamente visible. Sera
responsabilidad exclusiva del presentante observar
y cuidar el cumplimiento de esta disposicion, ya
que, si se omite este paso o de no ser visible el sello,
se registrara como fecha y hora de recepcion la de
su recoleccion y entrega a la Oficialia de Partes
correspondiente, aunque se trate de escritos de

vencimiento.
Coloca dentro de Ila bolsa de seguridad tu
documentacion. Toma en cuenta que su capacidad
4 maxima es de 500 hojas, si es necesario usar mas de una;
por favor especificalo en el apartado respectivo de la
etiqueta institucional.

Cierra la bolsa desprendiendo la cintilla de la
cinta de seguridad y presionando con
firmeza del centro hacia afuera.




Oficialia de Partes
(Acuerdo General Conjunto 8/2020-I1)

Llena con pluma los datos requeridos en la
etiqgueta institucional estampada en la bolsa
de seguridad, indicando bajo tu mas estricta

6 responsabilidad si el escrito es o no de
vencimiento.

Buzon de Oficialia

Tipo de documento:

Demanda O Promocion O Orden de Proteccion O

Modalidad para recepcién de acuse: Correo electronico para acuse:

Fisicamente O Correo electronico O ‘ \

AVISO:

Si el documento a presentar consta de Numero total de bolsas de Consecutivo que corresponde a
mis de 500 hojas y requiere ser seguridad que lo contienen la presente bolsa de seguridad:

depositado en més de 1 bolsa de

sequrdad, favor de indicar lo siguiente: I |

DIRECCION DEL ARCHIVO JUDICIAL / Coordinacion de Atencidn Ciudadana / atencion. ciudadana@ppenl gob.mx / 81-2020-8071

Toma tu recibo desprendible, el cual contiene un numero de
7 folio Unico coincidente con la bolsa y que servira para recoger
tu acuse de recibido, en caso de haber seleccionado acuse
fisico, y/o para cualquier posible aclaracion.

Deposita en el Buzdon de Oficialia

8 la bolsa de seguridad que
contiene tu documentacidon a
presentar.

Finalmente, por tu seguridad, aplica nuevamente
ceeccccceeec )  gel antibacterial en tus manos.

Te informamos que la uUltima recoleccion del Buzdén de Oficialia se
realizard a las 15:00 quince horas de cada dia habil, todo lo depositado
con posterioridad se recolectara y entregara a la Oficialia u organo
jurisdiccional respectivo hasta el dia habil siguiente.



u » C
Oficialia de Partes & 3 “ONSEJOuu
(Acuerdo General Conjunto 8/2020-I1) JUDlCATURA

b) Aspectos para considerar

En cada edificio habra un Buzén de Oficialia que funcionara
todos los dias habiles del afio (ver calendario oficial), las
veinticuatro horas del dia; en el que solo podran depositarse
las demandas, escritos, promociones, oficios y cualquier otro
documento que vayan dirigidos a alguno de los érganos
jurisdiccionales cuya sede se encuentre en dicho lugar.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

:{QUE PASA SI PRESENTO MIS
TRAMITES EN UN BUZON DE
OFICIALIA DISTINTO?

@® Sien el Buzéon de Oficialia, por cualquier motivo, se Buzdén de Oficialia
1 llegare a depositar alguna demanda, escrito,
promocion, oficio o cualquier otro documento que
vaya dirigido a algun érgano jurisdiccional que se

encuentre en una sede distinta o en otro edificio, se @ CONEO-.

omitird su recepcion. JUDICATURA

www.pjenlLgob.mx  (81) 2020-6000

Ejemplo: Si se deposita una demanda que vaya
dirigida a algun juzgado de Monterrey en el buzdn
instalado en el Palacio de Justicia de Guadalupe, se
omitira su recepcion.

@® Se devolverd a su presentante dentro de los

2 3 dias habiles siguientes, quedando a su
disposicion en los mdédulos designados para tal
efecto o ante la propia Oficialia de Partes de la
sede donde |lo haya depositado, respetando en
todo momento las medidas de seguridad
vigentes.

@ En caso de no acudir a recibir su devolucion dentro de los
3 tres dias habiles siguientes, el usuario debera agendar una
cita en la Oficialia de Partes de la sede en que deposito el

documento erréneo, en un término NO Mayor a 1 mes,
- = a partir del depodsito; de lo contrario, se procedera a su
destruccion.
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Oficialia de Partes
(Acuerdo General Conjunto 8/2020-I1)

:COMO PUEDO OBTENER MI ACUSE
DE RECIBIDO DE LO DEPOSITADO EN
EL BUZON DE OFICIALIA?

Si seleccionaste en la etiqueta institucional de la bolsa de seguridad:

y 4 [ ) -
Fisicamente V

La entrega de tu acuse se realizara contra
entrega del recibo desprendible de la bolsa de
seguridad  respectiva, en los modulos
designados para tal efecto, o bien, ante la propia
Oficialia, el dia habil siguiente, sin previa cita,
pero respetando en todo momento las medidas
de seguridad vigentes.

En caso de no acudir a recibir tu acuse fisico

dentro de los 3 dias habiles siguientes al en
que depositaste tu documento, deberas
agendar una cita en la Oficialia de Partes

respectiva, en un término N0 mayor a 1 mes,
a partir del depdsito; de lo contrario, se
procederad a su destruccion.

Correo electréonico

Una vez registrado el documento en el sistema
electronico con que cuentan las Oficialias de
Partes, de forma automatizada, se te enviara el
acuse de recibido correspondiente al correo
electronico que proporcionaste.

Ambas modalidades
(fisica y por
correo electrénico)

Se privilegiara en todo momento la entrega
electronica.




