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REQUISITOS PARA REGISTRO O ACTUALIZACION DE PADRON DE PROVEEDORES

I. Requisitos para alta de registro de personas fisicas

1. Solicitudes proporcionadas por la Coordinacion de Adquisiciones y Servicios, firmadas de manera
autografa por el proveedor y con pluma azul de preferencia.

. Copia de identificacion con fotografia (Pasaporte y/o credencial de elector) del proveedor.

. Copia de inscripcidn en el Registro Federal de Contribuyentes.

. Copia del registro estatal del padrén del impuesto sobre némina.

a b W DN

. Acreditar que es proveedor o comerciante legalmente establecido por lo menos 12 meses antes
de su Solicitud, excepto en el caso de empresas de interés social. (Formato de declaracion de
experiencia comercial).

6. Formato de autorizaciéon de pago electronico y copia de estado de cuenta bancario reciente.
7. Opinién de cumplimiento positiva generada por la Tesoreria del Estado.

8. Opinion de cumplimiento de la entidad federativa correspondiente, relativa a sus obligaciones
fiscales.

9. En caso de que lo anterior de los puntos 7 y 8 no le sea aplicable, recibo de pago del Impuesto
Sobre Nomina emitido por la autoridad estatal correspondiente.

10. Constancia de situacion fiscal emitida por el Servicio de Administracién Tributaria actualizada a
la fecha de presentacion.

11. Fotografias del interior y exterior del domicilio fiscal y en su caso de sus oficinas, sucursales,
bodegas o talleres con que cuente y en sus casos aquellos que reflejen los bienes o servicios que
ofrece.

12. Acreditar, mediante exhibicién de constancia, la participacion en el curso de prevencién y
concientizacion sobre las faltas administrativas y hechos de corrupcién al que refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon.

13. Acreditar en caso de que le corresponda, el Registro de Prestadores de Servicios Especializados u
Obra Especializada (REPSE). En caso contrario, debera presentar carta bajo protesta de decir
verdad, en el cual manifieste que en uso de sus servicios a proporcionar, no se encuentre obligado
a contar con dicho registro.

14. En caso de ser de nacionalidad extranjeras debera exhibir copia certificada, apostillada y traducida
al espafiol por perito autorizado de los documentos que presente para el registro.

15. Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Coordinacion de Adquisiciones y
Servicios sea necesaria.
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Il. Requisitos para alta de registro de personas morales

1. Solicitudes proporcionadas por la Coordinacion de Adquisiciones y Servicios, firmadas por el
representante legal de manera autégrafa y en color azul de preferencia.

2. Copias certificadas (maximo 12 meses antes de su solicitud) del acta constitutiva de la empresa
sus Modificaciones y reformas.

3. Copia certificada (maximo 12 meses antes de su solicitud) del poder para actos de
administracion, que Acredite la personalidad juridica del representante legal de la empresa.

4. Copia de identificacion con fotografia (Pasaporte y/o credencial de elector) del representante
legal.

5. Copia de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

6. Constancia de situacion fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria actualizada a
la fecha de presentacion.

7. Opinidn de cumplimiento positiva generada por la Tesoreria del Estado.

8. Opinion de cumplimiento de la entidad federativa correspondiente, relativa a sus obligaciones
fiscales.

9. En caso de que lo anterior en los puntos 7 y 8 no le sea aplicable, recibo de pago del Impuesto
Sobre Nomina emitido por la autoridad estatal correspondiente.

10. Acreditar que es proveedor o comerciante legalmente establecido por lo menos 12 meses antes
de su solicitud, excepto en el caso de empresas de interés social. (formato de declaracion de
experiencia comercial.)

11.Formato de autorizacién de pago electronico y copia de estado de cuenta bancario reciente.

12.Fotografias del interior y exterior del domicilio fiscal y en su caso de sus oficinas, sucursales,
bodegas o talleres con que cuente y en su caso aquellos que reflejen los bienes o servicios que
ofrece.

13. Acreditar, mediante exhibicion de constancia, la participacion en el curso de prevencion y
concientizacion sobre las faltas administrativas y hechos de corrupcién al que refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon.

14. Acreditar en caso de que le corresponda, el Registro de Prestadores de servicios Especializados
u Obra Especializada (REPSE). En caso de que no le corresponda exhibir dicho registro, debera
presentar carta bajo protesta de decir verdad, en el cual manifieste que en uso de sus servicios a
proporcionar, no se encuentre obligado a contar con dicho registro.

15.En caso de ser de nacionalidad extranjera debera exhibir copia certificada, apostillada y
traducida al espafiol por perito autorizado de los documentos que presente para el registro.

16.Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Coordinacion de Adquisiciones y
Servicios sea necesaria.
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lll. Requisitos de actualizacion de certificado de registro (Personas fisicas y morales)

1. Solicitud proporcionada por la Coordinaciéon de Adquisiciones y Servicios, firmada por el
representante legal, firmada de manera autografa en color azul de preferencia.

2. Copia de identificaciéon con fotografia (Pasaporte y/o credencial de elector). Del proveedor o
representante legal.

3. Constancia de situacion fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria actualizada a
la fecha de presentacion.

4. Opinién de cumplimiento positiva generada por la Tesoreria del Estado.

5. Opinion de cumplimiento de la entidad federativa correspondiente, relativa a sus obligaciones
fiscales.

6. En caso de que lo anterior en los puntos 4 y 5 no le sea aplicable, recibo de pago del Impuesto
Sobre Nomina emitido por la autoridad estatal correspondiente.

7. Copia certificada de reformas a los estatutos, en caso de modificacion (solo personas morales).
8. Copia de cambio de situacion fiscal, en caso de modificacion (personas fisicas y morales).
9. Formato de autorizacion de pago electronico y copia de estado de cuenta bancario reciente.

10.Acreditar con copia del Registro de Prestadores de servicios Especializados u Obra
Especializada (REPSE). En caso de que no le corresponda exhibir dicho registré, debera presentar
carta bajo protesta de decir verdad, en el cual manifieste que en uso de sus servicios a proporcional,
no se encuentre obligado a contar con dicho registro.

11.Fotografias del interior y exterior del domicilio fiscal y en su caso de sus oficinas, sucursales,

bodegas o talleres con que cuente y en sus casos aquellos que reflejen los bienes o servicios que
ofrece.

12. Acreditar, mediante exhibicién de constancia, la participacion en el curso de prevencion y
concientizacion sobre las faltas administrativas y hechos de corrupcién al que refiere la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon.

13.Cualquier otra informacion o constancia de la que tengan conocimiento que haya perdido su
vigencia o eficacia.
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IV. Requisitos adicionales para altas y actualizacion de certificado de registro anual de
contratistas o proveedores de obra

1. Relacion de Accionistas y nombre de sus representantes legales, asi como la informacion
relativa a los documentos que lo acreditan como tales (Datos de asamblea que contenga
integracion accionaria) y sus datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

2. Escrito que mencione la especialidad de la contratista y la informacion relativa a los contratos de
obras o servicios que lo acrediten, actualizado de forma semestral.

3. Experiencia acreditada con contratos de obras publicas o servicios relacionados con las mismas
concluidos en tiempo y monto, los cuales no deberan ser inferior a cinco afios, (copias de contratos,
actas de entrega recepcion, facturas, convenios, etc.)

4. Informacion referente a la capacitacion técnica, econémica y financiera; los recursos econémicos
se deberan comprobar con la ultima declaracién anual formulada ante la Secretaria de Hacienday
Crédito Publico o con el balance correspondiente, que comprenda hasta 60 dias naturales
anteriores a la fecha de la solicitud del concurso, y los recursos financieros a su vez se acreditan con
la prestacion de estados financieros auditados.

5. Inventario de maquinaria y equipos disponibles.

6. Copia de cédula profesional del responsable técnico y curriculum de su experiencia, afin a la
especialidad del registro.

7. Copia de constancia de registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

8. Copia de constancia de registro ante el Instituto de Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

*La veracidad y oportunidad de la informacién proporcionada al padrén, es responsabilidad del
proveedor y esta, sera sujeta a revision.

**Recibida la totalidad de la informacion y documentos se tendra un término de hasta ocho dias habiles
para requerir al interesado que subsane cualquier omision, requisito no acreditado o cualquier otra
informacion necesaria, el interesado contard con un plazo de diez dias habiles contados a partir de la
notificacién que via correo se le hard llegar para proporcionar la informacion y documentos que
subsanen dichas omisiones o requisitos no acreditados. ***En caso de no hacerlo, se entendera como no
presentada su solicitud para el registro en el Padrén, por lo que se desechard lo presentado, dejando a
salvo su derecho para volver a presentarla.

Monterrey, Nuevo Le6n a de de 20__
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CARTA BAJO PROTESTA

Presente.-

El suscrito por mis propios
derechos en mi caracter de representante legal de la
empresa manifiesto

bajo protesta de decir verdad que ninguno de los accionistas, representantes
legales, directores generales, agentes de ventas o empleados, se
encuentran bajo los supuestos del articulo 37 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamiento y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leon, en
debida concordancia con la Ley de Responsabilidades de Servidores
Publicos del Estado y Municipios del Estado de Nuevo Ledn.

ARTICULO 37.- Las unidades convocantes se abstendran de recibir
propuestas y adjudicar contrato alguno con las personas siguientes:

l. Aquellas en que el servidor publico que intervenga en cualquier
etapa del procedimiento de contratacién tenga interés personal, familiar o de
negocios, incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para
€él, su conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, 0 para socios o sociedades de las
que el servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan
formado parte durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del
procedimiento de contratacion de que se trate.

La prohibicion anterior comprendera los casos en que el interés personal,
familiar o de negocios corresponda a los superiores jerarquicos de los
servidores publicos que intervengan, incluyendo al titular de la dependencia,
entidad o unidad administrativa, convocantes o requirentes;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio
publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin
la autorizacion previa y especifica de la Contraloria del Estado o del 6rgano
de control interno de los sujetos obligados a que se refiere el Articulo 1,
fracciones Il a V;

[I. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos

mismos, la dependencia, entidad o unidad administrativa convocante les

hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro de un

lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de la primera

rescision;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas como proveedores o participantes de
licitaciones, por resolucién de la autoridad competente;

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
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CARTA BAJO PROTESTA

V. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un
bien o servicio en un procedimiento de contratacion que se encuentren
vinculadas entre si por algun socio o asociado comun. Se entendera que es
socio o asociado comun, aquella persona fisica 0 moral que es reconocida
como tal en las actas constitutivas, estatutos o en sus reformas o
modificaciones de dos 0 mas empresas licitantes, por tener una participacion
accionaria en el capital social, que le otorgue el derecho de intervenir en la
toma de decisiones o en la administracion de dichas personas morales;

VI. Las que previamente hayan realizado o se encuentren
realizando, por si o0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, trabajos de analisis y control de calidad, preparacion de
especificaciones, presupuesto o la elaboracion de cualquier documento
vinculado con el procedimiento en que se encuentran interesadas en
participar, cuando hubieren tenido acceso a informacion privilegiada que no
se diera a conocer a los licitantes para la elaboracion de sus propuestas;

VII. Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de
dictamenes, peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para
resolver discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas
0 empresas sean parte;

VIII. Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada
indebidamente por cualquier medio;

IX. Aguellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la
convocante. Dicho impedimento prevalecera ante la propia dependencia,
entidad o unidad administrativa convocante por un plazo que no podréa ser
superior a un afno; y

X. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello
por disposicion de Ley.

Asimismo, manifiesto (en caso de persona fisica o moral) que ninguno de sus
accionistas, representantes legales, directores, generales, agentes de ventas
y empleados de la empresa tiene interés personal, familiar o de negocios con
servidor publico alguno que interviene en la adjudicacién del contrato,
incluyendo aquellas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su
conyuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales
o de negocios, o por socios o sociedades de las que el servidor publico o las
personas antes referidas formen o hayan formado parte, y por ultimo de igual
forma manifestamos bajo protesta de decir verdad que estamos de acuerdo

y:
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1)

2)

3)

4)

5)

Acepto los términos y condiciones de uso de las contrasefias del sistema
electronico de compras publicas una vez que nos sean entregadas por correo
electronico.

Acepto autorizar a la Unidad Centralizada de Compras, para que solicite la
obtencion de su informacion relativa al tramite existente en las bases de datos de
las diferentes instancias generadoras de la misma, cuando exista un acuerdo de
colaboracion con estas para tal efecto.

Acepto que la informacidon y documentacion que se proporciono es veraz y
oportuna, libre de toda falsedad.

Acepto proporcionar informacion complementaria susceptible de poderse
presentar que a juicio de la Unidad Centralizada de Compras sea necesaria y
relativa al proceso de registro, actualizacién o activacién en el padrén.

Acepto que en caso de que una vez que se cuenta con la expedicion de la
constancia respectiva de alta o actualizacién de proveedor que permanecera
vigente hasta el dia 31 de diciembre del afio posterior a su registro, se presente
alguna modificacién o actualizacion, vencimiento, pérdida de eficacia o vigencia
de algun documento presentado (acta constitutiva, poder, constancia de situacién
fiscal, Repse entre otros) deberd dar aviso y entregar lo pertinente,
independientemente de su obligacién de responder por los dafios y perjuicios que
se causen con motivo del incumplimiento a este inciso.

Nombre y firma del representante legal Nombre de la empresa
(En caso de ser persona moral)

Monterrey, Nuevo Le6n a de de

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
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SOLICITUD PARA ALTA O REFRENDO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

Datos del proveedor: No. de proveedor:

Nombre o razén social:

Nombre comercial:

R.F.C.: CURP (personas fisicas)

* Solo para personas morales, proporcionar nombre completo y RFC de cada uno de los socios, accionistas o equivalente
que lo integre.)

1.- RFC
2.- RFC
3.- RFC

Nacionalidad de la empresa:

Domicilio fiscal:

Calle: No. Colonia:
C.p. Municipio o Delegacion: Ciudad:
Estado: Teléfono(s): Correo electronico:

Domicilio en el Estado de Nuevo Ledn (en caso de que el domicilio fiscal esté fuera de Nuevo Ledn)

Calle: No. Colonia: C.p.
Municipio o Delegacion: Ciudad: Estado:
Teléfono(s): Correo electronico:

Nombre del encargado de atender diligencias en el Estado de N. L.

Datos del representante legal y giro empresarial:

Nombre representante legal:

Puesto: Teléfono(s):

Nombre encargado de cuenta:

Puesto: Teléfono(s):

Giro de la empresa:

Principales productos y/o servicios:

Datos operativos:

Fecha de Inicio de operaciones: Personal administrativo: Personal operativo:

Capital contable: $

Notificaciones: Desea recibir alguna notificacion mediante mensaje de texto en su celular: () Si(0) No  Namero de celular:

Firma del representante legal

Monterrey, Nuevo Ledn a de de 20__

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
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INFORMACION TEENICO-ECONOMICA
PARA EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

A) Tipo de proveedor (segln personal que integra el negocio o empresa) Categoria:

Micro O o010 Oo1w0 O o010 Comercializador
Pequefia O 1150 O1130 O 1150 (O Fabricante

Mediana Q 51-250 O 31-100 O 51-500 O Distribuidor autorizado
Grande O  »s251 O >101 O >101 (O Prestador de servicios
C) Relacion de clientes: (nombre de la empresa) Referencia (nombre y teléfono)

1.

2.

3.

4.

5.

D) Sistema de calidad

Sistema empleado y/o certificacién con que cuenta:

E) Capacidad de produccién

Instalaciones, vehiculos y equipos con los que cuenta la empresa:

Otros:

F) Referencias de proveedores (nombre de la empresa, teléfono y con quién dirigirse)
1.

2.

3.

G) Observaciones

Firma del representante legal

Nota: Los datos sefialados en este formato, son bajo protesta de decir verdad.

Monterrey, Nuevo Le6n a de de 20__

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
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FORMATO PARA TALLERES DE MANTENIMIENTO AUTOMOTRIZ

I) Especialidad del taller

A) Servicios (Marque las casillas que apliquen)

O Frenos O Transmision O Enderezado y pintura O Radiadores y mofles
Q Afinaciones O Diferencial O Reparacion de motor O Accesorios

(O suspensién (O sistema eléctrico (O Rotulaciones (O sistemas de aire

O Clutch O Llantas O Tapiceria O acondicionado y calefaccion

Otros servicios:

B) Marcas (Marque las casillas que apliquen)

(O chrysler O vw. (O Honda (O caterpillar
(O General Motors (O Ford (O Europeos en general
(O Nissan (O Toyota (O Mercedes Benz

Otras marcas:

II) Personal
¢ Capacita a su personal? Q Si Q No Cantidad: Técnico Oficina Operativo

Cursos 0 seminarios:

[II) Maquinaria y/o equipo especializado (Marque las casillas que apliquen)

Q Alineadoras Q Rectificadoras de discos y tambores

Q Balanceadoras

Prensa para sacar golpes

Prensa para alinear chasis O Voltimetro para deteccion de fallas eléctricas

Rectificadores de motores O Herramienta de medicion y precisiéon

O Escéaner para deteccion de fallas y reprogramacion de computadora

Q Balanceadoras

O00O0

Q Cargador de bateria Prensa y torno para clutch

Otros:

IV) Tipo de refacciones que utiliza en sus servicios (Marque las casillas
que apliquen)

Q Originales O No originales Q Reconstruidas Q Seminuevas

V) Comentarios adicionales

Firma del representante legal

Monterrey, Nuevo Le6n a de de 20__

Nota: Los datos sefialados en este formato, son bajo protesta de decir verdad.

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
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AUTORIZACION DE PAGO ELECTRONICO
Por medio del presente autorizo al Poder Judicial del Estado a realizar
transferencias electronicas de pagos, por concepto de venta de productos o
prestacion de servicios, a la cuenta con los siguientes datos:
No. proveedor (En caso de contar con él)
* Nombre o razén social proveedor:
* Nombre titular de la cuenta:
* Nombre banco:
No. cuenta cheques: * No. cuenta CLABE (18 digitos)
No. sucursal: No. plaza:
Nombre sucursal:
Monterrey, N. L. a de del
Los datos sefialados aqui son correctos y el titular en mencién es cuentahabiente
de nuestro Banco.
* Nombre y firma del representante legal
Monterrey, Nuevo Le6n a de de 20__

Nota: Los datos sefialados con * son obligatorios.

Allende 417 Ote. Centro, Monterrey, N. L.
Teléfonos (81) 2020-6437
Atencién al pablico: lunes a viernes de 8:30 a 16:00 horas 11 de 13



Solicitud de Alta o Actualizacion en el Padron de Proveedores

* PJENL-ADQ-R-018
m

21/01/2025
Rev. 002

DECLARACION DE EXPERIENCIA COMERCIAL

PRESENTE.-

El suscrito(*)
por mis propios derechos en mi caracter de representante legal de la empresa(*)
manifiesto
bajo protesta de decir verdad que el negocio o empresa que represento cuenta
con al menos doce meses realizando en forma generalizada las actividades
mercantiles relacionadas con los bienes y/o servicios que ofrecera a la
Administracion Puablica del Poder Judicial en el Estado de Nuevo Leon.

Asi mismo manifiesto bajo protesta de decir verdad que el negocio o empresa
gue represento, se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, tanto Federales como Estatales y Municipales.

Nota: En caso de no comprobar el giro con documentacion de SAT, debera
anexar dos facturas de 12 meses atras, con dicho giro comercial.

Nombre y sello de la empresa o0 negocio (*) Nombre y firma del representante legal

Nota: Los datos sefialados con * son obligatorios.
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AVISO DE PRIVACIDAD

A LOS USUARIOS DE LOS SERVICIOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y TESORERIA DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE NUEVO
LEON se comunica que para la tramitacion de los servicios que ofrece
esta unidad administrativa se hace acopio y se reciben sus datos de caracter
personal por ser adecuados y pertinentes para el tramite respectivo. La
informacion confidencial recabada serd tratada por el area competente,
ademas se incorporara a un sistema de datos personales siendo obligatoria su
entrega por ser necesaria para atender su solicitud de servicio de acuerdo con
lo dispuesto por el articulo 112 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado de Nuevo Leon. Los titulares del area competente seran
los responsables del tratamiento licito de los datos recabados y de su resguardo
tomando en cuenta el caracter confidencial de los mismos.

Con las excepciones que marca la ley dichos datos so6lo podran ser transmitidos
con el consentimiento expreso del titular de los mismos, ademas seran
susceptibles de publicarse cuando asi lo exija la citada ley de transparencia. Asi
mismo se comunica a los interesados que en todo momento podran ejercer
los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicion (A.R.C.O.)
ante este sujeto obligado, en el entendido que es la Contraloria Interna del
Consejo de la Judicatura la unidad encargada de dar tramite a las solicitudes
relativas, quien puede ser contactada a través del correo electronico siguiente:
contraloriaint@pjenl.gob.mx o bien al teléfono: 2020-6486. Lo anterior se hace
de su conocimiento a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos
43, 45, 46, 47,49, 50 y demas relativos de la citada ley de transparencia.

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON
CONSEJO DE LA JUDICATURA.
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