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PRESENTACION

n los ultimos afios, en respuesta a la demanda de imparticion de

justiciarapiday eficaz, elPoder Judicial harealizado unareingenieria

de la organizacion y procesos de trabajo -a la par del surgimiento
de modelos de justicia oral- lo que ha derivado en nuevas tecnologias,
herramientas de control, modernizacidon de los procesos, y aplicaciones
virtuales, en aquellos juicios que por su naturaleza y caracteristicas lo
permiten.

En ese contexto, resulta necesaria la actualizacidon del método de
revision de la Visitaduria Judicial para sistematizar y uniformar las tareas
gue legalmente tiene encomendadas, independientemente de la forma
de operar del juzgado o area administrativa.

En apego a lo anterior, el Consejo de la Judicatura elabora este
Manual de la Visitaduria Judicial para la Practica de Visitas Judiciales e
Inspecciones Administrativas como un instrumento de apoyo tanto para
visitadores como para el personal de las dreas inspeccionadas. En este se
describen lineamientos de mejor calidad para la realizacion de las visitas
e inspecciones que permita identificar presuntas irregularidades en el
funcionamiento de los ¢rganos jurisdiccionales o areas administrativas,
y ofrecer al Consejo de la Judicatura informacion objetiva y clara para
la busqueda e implementacion de soluciones.






OBJETIVOS

1. Fortalecer la funcion jurisdiccional mediante la implementacion del
presente manual.

2. Aplicar métodos adecuados y actuales en las visitas.
3. Optimizar el tiempo de desarrollo de la inspeccion.

4. Ofrecer al Consejo de la Judicatura informacion objetiva para la
busqueda e implementacion de soluciones.

ALCANCE

Comprende larevisiony evaluacion de una muestra aleatoria de las operaciones,
procesos y actividades del érgano jurisdiccional, por un periodo determinado
y en cumplimiento a las normativas aplicables.

Es de aplicacion para los servidores publicos de los érganos jurisdiccionales

y areas administrativas del Poder Judicial del Estado de Nuevo Ledn y que
tengan participacion en la labor de imparticion de justicia.

MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2. Constitucion Politica del Estado de Nuevo Ledn

3. Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Nuevo Ledn
4. Codigo de Comercio

5. Codigo Nacional de Procedimientos Penales
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Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes

Ley Nacional de Ejecucion Penal

Ley de Amparo

Cdodigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Nuevo Ledn
Codigo Procesal Penal para el Estado de Nuevo Ledn

Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado de Nuevo Ledn
Coédigo de Etica Judicial del Poder Judicial del Estado de Nuevo Ledn
Reglamento Organico Interior del Consejo de la Judicatura del Estado
Reglamento Interior para los Juzgados del Estado de Nuevo Ledn
Reglamento Interno de la Visitaduria Judicial del Estado de Nuevo Ledn

Reglamento que regula la funcidn y organizacion de la Unidad de
Medios de Comunicacion del Poder Judicial del Estado

Acuerdos Conjuntos del Pleno del Tribunal Superior de Justicia y del
Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de Nuevo Ledn

Acuerdos Generales del Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado
de Nuevo Ledn



SIGLAS

CcC
CPENL
CPCENL
CPPENL
CNPP
CoPPENL
CPENL
CPEUM
LA

LNEP

LOPJENL

LRESP

MP

ROICJENL

RRFOUMCPJENL

Codigo de Comercio

Codigo Penal para el Estado de Nuevo Ledn

Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Nuevo Ledn
Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Nuevo Ledn
Codigo Nacional de Procedimientos Penales

Codigo Procesal Penal para el Estado de Nuevo Ledn
Constitucion Politica del Estado de Nuevo Ledn

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley de Amparo

Ley Nacional de Ejecucion Penal

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Nuevo Ledn
Ley que Regula la Ejecucion de Sanciones Penales

Ministerio Publico

Reglamento Interno de la Visitaduria Judicial del Estado de
Nuevo Ledn

Reglamento Organico Interior del Consejo de la Judicatura del
Estado de Nuevo Ledn

Reglamento que Regula la Funcion y Organizacion de la Unidad

de Medios de Comunicacion del Poder Judicial del Estado de
Nuevo Ledn






CAPITULO |

LINEAMIENTOS COMUNES PARA LAS
VISITAS JUDICIALES E INSPECCIONES
ADMINISTRATIVAS ORDINARIAS







En este capitulo se establecen las reglas generales que el
visitador e inspector deben llevar a cabo antes y en el
desarrollo de la visita o inspeccion. Aplica a todos los juzgados,
gestiones judiciales y areas administrativas. Se describen a
continuacion en el orden como se van presentando.







LINEAMIENTOS COMUNES

1.1. Del oficio de aviso

El director debera enviar el oficio de aviso de visita o inspeccion al titular del
o6rgano jurisdiccional o area administrativa, a través del correo electrénico
oficial, con al menos diez dias habiles de anticipacién para que se fije en los
estrados, a mas tardar al dia habil siguiente, y se advierta la fecha de inicio
de la inspeccion, y que durante su desarrollo se recibirdn quejas o denuncias
en contra de los servidores publicos del érgano inspeccionado

Cuando la visita o inspecciéon se deba practicar en forma virtual, esto se
precisa en el oficio antes mencionado.

1.2. Proceso en el desarrollo inicial de la visita o inspeccidén administrativa

La visita o inspeccion inicia en la primera hora habil del dia fijado para su
verificativo. El visitador o inspector presenta al titular del érgano, o quien
en su caso se encuentre encargado del despacho, la credencial oficial del
Poder Judicial del Estado o copia certificada de su nombramiento, y solicita
un espacio adecuado para el desarrollo de la visita o inspecciéon. Una vez
efectuado lo anterior corresponde realizar lo siguiente:

a) Datos generales

1. Verifica si el aviso - Se haran constar la fecha de
gue anuncia la visita o colocacion, lugar en que se instald
inspeccion administrativa y datos contenidos en él. En el caso
se colocd en los estrados de la visita o inspeccién virtual se
o lugar visible. constata que se realiz6 la indicacion

referente a que las quejas vy
denuncias serian recibidas a través
de la pagina electréonica del Poder
Judicial, o en forma escrita ante la
Direccion de la Visitaduria en los
horarios fijados para ello.
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Solicita al titular el servidor
publico que colaborara en
la visita.

Analiza el periodo a
inspeccionar.

Solicita los libros fisicos.

. Verifica el cumplimiento
de las observaciones
emanadas de la visita
anterior.

En el caso de no haberse fijado, el
visitador o inspector dispone que
sea colocado; podra incluso de ser
necesario, firmar y publicar por si
mismo el aviso que lo supla.

Se anexa al acta copia del aviso,
con la certificaciobn gue se haya
levantado respecto a la fecha de
fijacion del mismo.

El servidor designado, colaborara
en todas las actuaciones que se
practiquen y proporcionard todos
los elementos y datos que se le
soliciten.

Se hardn constar las fechas que
comprende la revision, previo cotejo
con el oficio mediante el cual se
informé de la visita o inspeccion
administrativa.

Se establece en ellos el sello
correspondiente, el cual contendra
la fecha de inicio de la visita o
inspeccion administrativa.

Hara constar sise cumplieronono, las
observaciones o recomendaciones
que se hubieren hecho por el
Consejo de la Judicatura.
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1.

b) Informacién del personal

Lista del personal.

Se comprueba la asistencia. En
el supuesto de inasistencia de un
integrante se especifica el motivo;
ademas se hara constar el caso
de incumplimiento en el horario de
llegada.

En el acta se hara constar la siguiente
informacion:

Nombre completo del servidor
publico.

Puesto y tipo de nombramiento con
que cuenta (provisional o definitivo);
en el caso de nombramiento
provisional, se especifica el nUmero
del oficio y el periodo por el cual se
expidiod.

Si hubo cambio de secretarios,
se verifica que en el expediente
obren copias certificadas del titulo y
cédula profesionales.

. Se asienta la fecha de la adscripcion

del titular, si fue posterior a la Ultima
visita.

Nombres de prestadores de servicio
social y el numero del oficio de su

asignacion, los nombres de los
meritorios que acuden, en su caso.

P
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2. Movimientos.

3. Actas administrativas.

c) Horario de labores

Revisa el horario de labores
y el sistema de control de
asistencia.

Se recaba informacion de los
movimientos habidos durante el
periodo de la revisidbn; en caso
afirmativo se asientan los siguientes
datos:

1. Nombre servidor
publico.

completo del

2. Puesto, fechas de baja o alta, segun
sea el caso.

3. NUmero del oficio cuando se trata
de alta.

Se recaban las actas administrativas
levantadas durante el periodo de
la revisiobn, con motivo de alguna
irregularidad; se hara constar la fecha
de remision a la Direccion de Control
Disciplinario.

1. Se haré constar la forma en que se
lleva el control, puntualidad, (finger,
libro manual, o ambos, y datos que
constan en ellos).

2. Se especifica el horario de labores;
en el caso de horario vespertino o
nocturno, se precisan los nombres
de los servidores publicos que
cuentan con el mismo vy el horario
comprendido.

3. Se solicita a la Coordinacion de
Recursos Humanos el reporte de
asistencia correspondiente; en caso
de detectar inasistencias se asienta
el nombre del servidor publico y
el numero faltas y retardos vy la
omisién de entradas y salidas.
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d) Resguardo de valores

Constata que los valores estén
debidamente resguardados,
tomando en cuenta la
naturaleza del 6rgano visitado.

4. Se detallaran las inasistencias vy

retardos detectadas durante los
dias de la visita.

Se piden las incapacidades del
periodo; en caso de existir, se
asientan los siguientes datos:
nombre del servidor publico, fecha
de expedicion y dias autorizados.

De la informacion obtenida:

1.

Se especifica si se trata de caja
fuerte o diverso mueble, y se
describe, revisa las condiciones y
hace constar si estan debidamente
identificados y resguardados.
Ademas, se sefalan los nombres de
quienes tienen acceso o conocen
la combinacién de la caja fuerte
o las llaves del mueble donde se
resguardan los valores.

. Se revisa la condicién en que se

archivan los sobres de posiciones y
documentos importantes allegados
a los procedimientos, y se describe
el lugar.

P
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1.3. Quejas

El proceso de recepcion de quejas forma parte de la visita e inspeccion, por
lo que el visitador o inspector, recibird las quejas o denuncias que hubiere
contra los servidores pUblicos del érgano visitado. Hara constar en el acta si

se presentaron o no.

1.4. Cumplimiento de acuerdos y circulares

Se constatara que el personal
del area cumpla con lo
siguiente:

a)

b)

Q)

d)

e)

f)

Codigo de vestimenta.

Asistencia puntual a su lugar de
trabajo.

Portar de forma visible su gafete de
identificacion.

Forma en la que se realiza la
destruccion o depuracion de
expedientes.

Horario y normas establecidas para
alimentos.

Ademads, se revisara que los
estrados del juzgado se encuentren
de forma ordenada, completa vy
actualizados.



VISITADURIA JUDICIAL

1.5. Manifestaciones

En todas las visitas ordinarias e inspecciones administrativas, al finalizar la
inspeccion, el visitador o inspector permite a quienes intervinieron en ella,
gue se impongan del contenido del acta, con el objeto de que el propio
titular, exponga al correo oficial de la visitaduria, en el término de veinticuatro

horas siguientes a la firma del acta, lo que a su derecho convenga.

1.6. Horario de las visitas e inspecciones administrativas

Todas las visitas e inspecciones administrativas se efectlan en dias y
horas habiles, a menos que sea imprescindible, a juicio de los visitadores o
inspectores, practicarlas en dias y horas inhabiles; caso en el cual deberan
hacerse constar en el acta las causas excepcionales que Io ameriten.

1.7. Otros

En todas las visitas 1. Constatar que las reglas precisadas
e inspecciones, se apliguen al o6rgano jurisdiccional o
debera: area que se revisa.

2. Asentar en el acta de la visita
aguéllos otros aspectos gue estimen
puedan reflejar la operacidon y el
funcionamiento del 6érgano visitado y
la conducta de sus integrantes.

3. Registrar cualquier hecho o acto
del que se percaten durante la
practica de la visita y que pudiera ser
constitutivo de responsabilidad de
cualquier servidor publico del érgano
visitado.

4. Verificarlossistemasorganizacionales
de los érganos inspeccionales.

P






CAPITULO II

REGLAS PARA LA REVISION DE LOS JUZGADOS Y
GESTIONES JUDICIALES






En este capitulo se especifican las reglas particulares para
el analisis de los juzgados de primera instancia, juzgados
menores y gestiones judiciales que deben reunir para cumplir
con el objetivo de la inspecciéon. Se analizan aspectos como libros
de control, estadisticas e informes mensuales, algunos aspectos
de juzgados penales, evaluacidn de expedientes, muestra de
asuntos, expedientes electrdonicos, juntas de jueces, archivo y
audiencias.







2.1. Libros de control

En el proceso de revision de los libros abiertos por el titular del juzgado o
por la gestion judicial para su organizacion se verifica que se encuentren
en orden y se hayan hecho los registros de manera correcta; en los
compendios fisicos se revisa que las anotaciones estan asentadas en
forma limpia, legible y ordenada.

- nombre del libro; y

Se establecera en el acta la - forma en que se lleva (fisica y/o

lista de los compendios que electronica) vy la especificacion
se llevan, con los siguientes de qgue contiene los requisitos
datos: requeridos por el reglamento

respectivo; en caso de no cumplirse,
sehace constarlaomision detectada.

2.1.1. Libro de gobierno

2.1.1.1. Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales Civiles,
Orales Familiares, Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y

Juzgados Menores. Para estas dreas y materias, el estudio incluye:

i. Asuntos radicados

El visitador constata el total de asuntos radicados; el primero y ultimo que
comprenden las radicaciones, y verifica la numeracion progresiva de los
expedientes, asentando las inconsistencias detectadas.
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ii. Revision de muestras

Verifica que los datos asentados en el libro de gobierno coincidan con las
actuaciones respectivas; que se haya radicado y notificado temporalmente;
gue las actuaciones se encuentren foliadas y rubricadas; constata la remision
oportuna de constancias, en el supuesto de haberse ordenado.

Término del auto de Muestra a Asienta los siguientes

radicacion revisar datos™"
|

Desechado 10 asuntos - total de asuntos
desechados;

- numero de expediente;

- fecha de presentacion
de la demanda;

- fecha del acuerdo;
- fecha de notificacion;

- tipo de notificacion.

Prevencion 10 asuntos - total de asuntos con
prevencion;

- numero de expediente;

- fecha de presentacion
de la demanda;

- fecha del acuerdo;

- fecha de notificacion;

- tipo de notificacion.

! Se podran establecer los comentarios que se estimen necesarios sobre la revision de cada
expediente.
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Admision 5 asuntos
Orden de proteccion? 5 asuntos
Incompetencia 5 asuntos

numero de expediente;

fecha de presentacion
de la demanda;

fecha del acuerdo.
numero de expediente;

fecha de recepcion de la
solicitud;

el dia en que se proveyo;

fecha en que se
materializ6é, plazo de
duracion de la medida
y fecha de la baja, en
caso de que se haya
decretado.

total de expedientes
con declaratoria de
incompetencia

numero de expediente;

fecha de la presentacion
de la demanda;

fecha del acuerdo de
incompetencia;

fecha de la notificacion;

fecha de la remision de
los autos.

2 Aplica dependiendo la naturaleza del érgano jurisdiccional y el andlisis se aborda cuando

existen resoluciones de este tipo en el periodo de revision.

P
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Excusa 5 asuntos - total de expedientes con
excusa;

- numero de expediente;

- fecha de la presentacion
de la demanda;

- fecha de la emision del
acuerdo de excusa;

- fecha de la notificacion;

- fecha de la remision de

los autos.
Excepcion de 5 asuntos - total de asuntos
incompetencia con excepcion de

incompetencia
- numero de expediente;

- fecha del escrito de
interposicion;

- fecha del auto que
tiene por interpuesta la
excepcion

- fecha de la notificacion;

- tipo de notificacion;

- fecha de remision de las
constancias.
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Impedimento Todas las
recibidas

iii. Autorizacion del tribunal virtual

Fecha de recepcion;

Fecha en que asume;
competencia

Juzgado de procedencia
(Impedido)

Tipo de juicio
Cantidad de fojas

Notificaciones a las
partes

Orden de sentencia
Fecha de sentencia

Observaciones.

En todas las muestras el visitador revisa que la solicitud haya sido sancionada
por el érgano jurisdiccional, que la autorizacion se realizd bajo los efectos
solicitados, que el alta de la cuenta proporcionada se materializd el mismo
dia que fue autorizada, asi como la constancia que asienta el secretario; del
mismo modo se analiza la revocacion del acceso en caso de existir. Si en el
estudio de algun expediente se detectan inconsistencias, el visitador hara

constar lo advertido.
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2.1.1.2. Juzgado de Exhortos y Cartas Rogatorias. En el andlisis de
esta area se revisa lo siguiente:

i. Asuntos radicados

Se verifica el total de asuntos registrados durante el periodo de la inspeccion;
asi como los numeros que comprenden las radicaciones, es decir, el primero
y Ultimo numero acordados en ese lapso, asentando las inconsistencias
detectadas.

ii. Revision de muestras

Corrobora gue los datos asentados en el libro de gobierno coincidan con las
actuaciones respectivas, que se haya radicado y diligenciado oportunamente
tomando como punto de partida para el cobmputo del término la publicacion
del auto inicial; que las actuaciones se encuentren foliadas y rubricadas. A
continuacion se detalla el proceso:

Término Muestra a revisar Datos que se establecen®

del acuerdo

Admite carta 10 - total de asuntos publicados bajo el
rogatoria término sefialado;

- numero del expediente;
- fecha de recepcion;

- fecha de radicacion;

- comentarios.

3 Se podran establecer los comentarios que se estimen necesarios sobre la revision de cada
expediente.
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Admite 5 total de asuntos publicados bajo el
restitucion término sefialado;
internacional
- numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;

- comentarios.

Se admite y 5 - total de asuntos publicados bajo el
se devuelve término sefialado;

- numero del expediente;
- fecha de recepcioén;
- fecha de radicacion;
- fecha de la devolucion;

- comentarios.

Se recibe 10 - total de asuntos publicados bajo el
término sefialado;

- numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;

- comentarios.
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Se recibe y 10 - total de asuntos publicados bajo el
se devuelve término sefialado;

- numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;
- fecha de la devolucion;

- comentarios.

Se recibe, 10 - total de asuntos publicados bajo el
prevenciéon término seflalado;

- numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;

- comentarios.

Se recibe y 5 - total de asuntos publicados bajo el
se devuelve término sefialado;
carta

. - numero del expediente;
rogatoria
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;
- numero de oficio de devolucion;

- fecha de la devolucion;

- comentarios.
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P

Se recibe 5 total de asuntos publicados bajo el
rogatoria término sefialado;
revencion , )
P — numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;
- comentarios.
Se recibe y 5 - total de asuntos publicados bajo el
se devuelve término seflalado;
restitucion

- numero del expediente;
- fecha de recepcion;
- fecha de radicacion;
- fecha de la devolucion;

- comentarios.
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2.1.1.3. Juzgados penales del sistema tradicional. En el analisis se
incluye:

i. Asuntos radicados

a. Verifica el total de los asuntos registrados durante el periodo de la
inspeccion; asi como los numeros que comprenden, es decir, el primero y
ultimo; y verifica la numeraciéon progresiva de los expedientes, asentando
las inconsistencias detectadas.

b. Clasifica las causas por su forma de recepcion y establece el total de
cada una, esto es: con solicitud de orden de aprehension, de orden de
comparecencia, de cateo, recibidos de otros juzgados, con solicitud de
orden de proteccion, por auxilio, u otra.

ii. Analisis de las causas

a. Incompetencias
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Asienta el total de
asuntos en los que se
declind la competencia y
se examinan 5 asuntos.

Se registra:

nimero de expediente;

fecha de recepcioéon de la averiguacion;
dia en que se declind la competencia;
fecha de notificacion a las partes;

fecha de remision de los autos.

b. Ordenes de aprehensién o de comparecencia

Se establece el total con las
siguientes precisiones:

Admitidas: sefala las que fueron
remitidas al MP en términos del art. 200
del CPPENL, y se verifica sila remisiéon se
realizé oportunamente.

Negadas: establece los numeros de
causas que fueron impugnadas.

Las pendientes de resolver, y verifica si
se encuentra o no vencido el término
para la resolucion.

c. Seestablecenlosasuntos que se tramitaron bajo las reglas de procedimiento

abreviado.

d. Se hara constar los niumeros de los procedimientos recibidos tramitados
conforme a lo establecido por el art. 555 del CPPENL; asi como los asuntos
en los que se dictd auto de apertura a juicio oral penal.
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iii. Revision de muestras

Se examinan 15 muestras
y se verifica que los datos
asentados en el libro coincidan:

Con las actuaciones respectivas; que
se han observado los términos vy las
demas garantias constitucionales
otorgados a los procesados; y

que los autos se encontraron
debidamente foliados y rubricados.

Asienta los siguientes datos*.

- Los numeros de expediente que se

revisan;

- Que los asuntos se radicaron

oportunamente; en caso contrario,
deberd sefialar el numero de
expediente, estableciendo la fecha
de la recepcidn y de radicacion y
en el caso de asuntos recibidos con
reo presente se haya ratificado la
detencion.

- De las causas recibidas con orden

de aprehensidn se establece si
fueron resueltas dentro del término
que establece la ley, y si fueron
comunicadas al MP oportunamente;
en caso de incumplimiento, el
visitador describe las cuestiones
incumplidos y las fechas que
corresponden a cada asunto, junto
con los comentarios pertinentes.

4 Se podran establecer los comentarios que se estimen necesarios sobre la revision de cada

expediente.
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2.1.1.4. Juzgado de Control y de Juicio Oral Penal. Para este apartado

el estudio de la visita comprende:

i. Carpetas radicadas

Fase de control Fase de juicio

Se asienta: Se asienta:

- total general de las carpetas |- numero total de las carpetas
radicadas; radicadas;

- primero y ultimo numero que |- cantidades de las carpetas
comprenden las radicaciones; y en las que se dictd sentencia

absolutoria y condenatoria;
- total de carpetas asignadas a la

region que se inspecciona. - total de causas en las que se
decretd el sobreseimiento; y

- cantidad de carpetas
suspendidas por orden de
aprehensién o comparecencia.
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ii. Revision de muestras

Se revisa si las causas se radicaron dentro del término legal; que coincidan
los datos asentados en el libro de gobierno electrénico con las actuaciones
respectivas; que se han observado los términos y las demas garantias
constitucionales; los plazos de las notificaciones respecto del acuerdo de
radicacion; la fecha y hora de la audiencia inicial y si las actuaciones se
encontraron debidamente foliadas y rubricadas.

Fase de control Fase de juicio
(muestra 60 carpetas) (15 carpetas)
Se asienta®: Se asienta:
- numero de la carpeta; - ndmero de carpeta;
- fechay hora de recepcion; - fecha de recepcion;
- tipo de requerimiento; - fecha de radicacion; y
- fecha de radicacion; - aspectos por destacar sobre las
fechas de notificacion y sobre la
- fechay hora de audiencia; y audiencia de juicio.

- aspectos por destacar respecto
a las fechas de notificacion y de
la audiencia inicial.

Para los requerimientos formulados
por el MP, en los cuales solicita
audiencia privada de orden de
aprehension o de comparecencia, se
revisa que la audiencia se haya fijado
dentro de las 24 horas.

5 Se podran establecer otros comentarios que se estimen necesarios sobre la revision de cada
expediente.
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iii. Incompetencias

Fase de control Fase de juicio
(muestra 5 carpetas) (muestra 3 carpetas)
Se asienta: SER-NERER
- numero de carpeta; - nUmero de carpeta;
- fecha de recepcién, del acuerdo, | - tipo de delito; y

y de notificacion;
- fecha derecepcion, del acuerdo,

- numero oficio; y de remision de constancias.

- fecha de entrega de |las
constancias respectivas.
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2.1.1.5. Juzgado de Garantias y de Juicio de Adolescentes Infractores
del Estado. La revisién debe incluir lo siguiente:

i. Asuntos radicados

El Visitador constata el total de las causas radicadas en el periodo de la
inspeccion; el primero y el Ultimo que comprenden las radicaciones, y verifica
la numeracion progresiva de los expedientes. Ademas sefiala:

Fase de garantias

Fase de juicio

Se asienta Se asienta

de los asuntos
(se clasifican de
la forma en la
que se recibieron, es decir:
con detenidos, en libertad,
con solicitud de orden de
aprehensiéon, con solicitud de
orden de cateo, 6rdenes de
proteccion, recibidas de otros
juzgados, recurso de queja,
auxilio judicial, se establecen las
cantidades que se recibieron
de cada una).

- NuUmero
radicados
acuerdo a

- NUmeros de expediente en
los que se haya decretado
incompetencia, y en los que se
dicté auto de apertura.

- Se verifica el nUmero de causas
suspendidas por amparo, Yy

se asientan los numeros de
expediente.

total de expedientes radicados
y se sefalan los  numeros
correspondientes;

nimeros de causas en las
que se decretd inhibitoria por

incompetencia; y

nimeros de expedientes que
causaron baja por sobreseimiento y
por sentencia, asi como los numeros
de las causas que se encuentran en
tramite.
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NUmeros de expedientes en
los que se solicitd orden de
aprehension y detenciéon, se
sefiala en cuadles de ellos se
decretd la procedencia.

NUmeros de los expedientes
en tramite y los suspendidos;
los que causaron baja por
sobreseimiento, los resueltos
por procedimiento abreviado,
los que causaron baja por
prescripcion de laaccion, los que
fueron dados de baja porque
no se formuld imputacion o
no se localizd domicilio para la
imputacion.

Revision de muestras

Se revisa si las causas se radicaron dentro del término legal; que coincidan
los datos asentados en el libro de gobierno electréonico con las actuaciones
respectivas; que se han observado los términos y las demas garantias
constitucionales; los plazos de las notificaciones respecto del acuerdo de
radicacion; y se constata que las actuaciones se encuentren foliadas y
rubricadas.

P
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Fase de garantias
(Muestra 15 asuntos)

Fase de juicio
(Muestra 15 asuntos)

Se asienta Se asienta

nimeros de los expedientes
revisados; y

nUmero de causa y comentarios
pertinentes, en los que se
advierta alguna situacion para
destacar.

Paralosrequerimientos formulados
por el MP, en los cuales solicita
audiencia privada de orden de
aprehension o de comparecencia,
se revisa que la audiencia se haya
fjado dentro de las 24 horas. Se
asienta:

nUmero de expediente;

fechay hora de la recepcién del
requerimiento;

fecha y hora de la audiencia
programada; y

horario de inicio de la audiencia.

nuimeros de expedientes revisados;
y

nimero de causa y comentarios
pertinentes, en aquellos que se
advierta alguna situacién para
destacar.
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Incompetencias

Fase de garantias
(muestra 5 causas)

Fase de juicio
(muestra 3 causas)

Se asienta: Se asienta:

numero de expediente;

fecha de recepcion, del
acuerdo, y de notificacion;

numero de oficio; y

fecha de entrega de constancias
respectivas.

numero de expediente;

fecha de recepcion, del acuerdo, de
remision de constancias;

numero de oficio; y

fecha de remision de las constancias.

2.1.1.6. Juzgado de Ejecucién de Sanciones Penales. La revisidon

comprende:

Asuntos radicados

El visitador establece el total de los asuntos radicados en el periodo de la
inspeccion; ademas se sefala la cantidad de asuntos radicados por cada
unidad.

Revision de muestras

i
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Se verifica si los expedientes se radicaron dentro del término legal, que
coincidan los datos asentados en el libro de gobierno electrénico, con las
actuaciones correspondientes, la fecha del auto de computo de la pena, los
plazos de las notificaciones respecto del acuerdo de radicacion, las fechas
de remision de los oficios ordenados en el acuerdo de radicacion, y si las
actuaciones se encontraron debidamente foliadas y rubricadas.

Se asienta:

numero de expediente;

fechas de recepcion, de radicacion, del auto de computo de la pena,
de notificacion al condenado y de comunicacién a la autoridad
penitenciaria; y

y demas aspectos de trascendencia advertidos (muestra 10 expedientes
de cada unidad).

Incompetencias

Se asienta:

total de incompetencias decretadas;
numero de expediente; y

fechas de recepcidon, de la resolucion por la que se decretd la
incompetencia, de las notificaciones a las partes, y de entrega del oficio
y el nUmero de este (muestra 5 expedientes de cada unidad).
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2.1.1.7. Juzgado de Ejecucion de Medidas Sancionadoras de
Adolescentes Infractores. En la revisién se incluye:

i. Asuntos radicados

El visitador establece el niUmero total de los asuntos radicados en el periodo
de la inspeccion; asi como los numeros que comprenden las radicaciones,
asienta el primero y el ultimo.

ii. Revision de muestras

Se analiza:

- Que se radicaron dentro del término legal; que coincidan los datos
asentados en el libro de gobierno electrénico con las actuaciones
correspondientes;

- los plazos de las notificaciones respecto del acuerdo de radicacion;

- las fechas de remision de los oficios ordenados al Director del Centro
de Internamiento y Adaptacion de Adolescentes Infractores del Estado
para la remision de la copia certificada de la sentencia y solicitar el
Plan Individualizado de Ejecucion, y otros que se hayan ordenado en el
acuerdo de radicacion;

- fechas de la audiencia de lectura de derechos; de recepcion de plan
individualizado; y

- silas actuaciones se encontraron debidamente foliadas y rubricadas; y
los demas aspectos de trascendencia.

Se asienta: Muestra:

- numero de expediente; - 10 expedientes

- fecha de recibido, de
radicado; y

- comentarios
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2.1.2. Libro de promociones. Se verifican los registros de las
promociones; el andlisis es comun para todas las materias, y se
seguirdn las siguientes reglas:

i. Promociones acordadas

Se hara constar el total de este rubro.

ii. Promociones acordadas fuera de término

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay acordadas fuera de
término, se procedera al analisis conforme a las siguientes bases:

Se describe: Muestra

- numero del expediente; Se revisan las que mostrd el
reporte; en caso de exceder de

- fechas de recepcion, de vencimiento,| 10, se verifica una muestra de 10.
de publicacion; y

- comentarios correspondientes.

iii. Promociones pendientes de acordar de término vencido

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay pendientes de acordar
vencidas, se procedera al andlisis conforme a las siguientes bases:
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Revisiéon Muestra

Se describe: Se revisan las que mostrd el
reporte; en caso de exceder de
- numero del expediente; 10, se verifica una muestra de
10 (privilegiando las de mayor
- fechas de recepcion, de antigledad).

vencimiento; y

- comentarios correspondientes.
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2.1.2.1. Demandas. Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales
Civiles, Orales Familiares, Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar,
Mixtos. Se constatan los registros de las demandas radicadas y se
seguiran las siguientes reglas:

i. Demandas radicadas
Se hara constar el total de este rubro.
ii. Demandas acordadas fuera de término.

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay acordadas fuera de
término, se procedera al analisis conforme a las siguientes bases:

Revisién Muestra

Se describe: Se revisan las que mostré el
reporte; en caso de exceder de 10,
- numero del expediente; se verifica una muestra de 10.

- fechas de recepcion,
de vencimiento, de
publicaciéon; y

- comentarios correspondientes.
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iii. Demandas pendientes de acordar de término vencido

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay pendientes de radicar
vencidas, se procederd al analisis conforme a las siguientes bases:

Revision Muestra

Se describe: Serevisanlas que mostro el reporte;
en caso de exceder de 10, se verifica
- numero del expediente; una muestra de 10 (privilegiando las

de mayor antigiedad).
- fechas de recepcién, de

vencimiento; y

- comentarios
correspondientes.

2.1.3. Libro de consignaciones o de fianzas. La revision aplica

dependiendo del juzgado.

a) Revision para los Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales
Civiles, Orales Familiares, Orales Mercantiles, Juzgados Mixtos vy
Juzgados Menores. En el andlisis se incluye:

i. Recibidos

Se hace constar el total de los que se registraron.
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ii. Devueltos

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay devueltos, se verifica que
el acta donde se hizo constar la entrega contiene las firmas correspondientes
y que la persona que recibié el documento valor se identificé debidamente.
En el andlisis se siguen las siguientes bases:

Revisién Muestra

Se describe:

numero del expediente; 5 expedientes
- numero de certificado;

- fechas de auto que ordena la
devolucion, del acta de entrega; y

- comentarios respectivos.

ii. No devueltos

Se revisa el reporte para asentar el total. Si existen en resguardo del juzgado
se constata que los datos asentados en el libro electréonico coincidan con los
gue se desprenden de los certificados o fianzas.

Se asienta Muestra

- numeros de los certificados revisados;

Y 20 certificados

- particularidades pertinentes.
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b) Todos los juzgados de la materia penal. En el analisis se incluye:
i. Recibidos

Se hace constar el total de los que se registraron.

ii. Devueltos

Se revisa el reporte para establecer el total. Si hay devueltos, se verifica que
el acta donde se hizo constar la entrega contiene las firmas correspondientes
y que la persona que recibié el documento valor se identificé debidamente.
En el andlisis se siguen las siguientes bases:

Revisién Muestra

Se describe:

numero del proceso o carpeta;

- numero de certificado;
- fechas de auto que autorizd la 5 expedientes
devolucion, del acta de entrega; y

- comentarios respectivos.

ii. No devueltos

Se revisa el reporte para asentar el total. Si existen en resguardo del juzgado
se constata que los datos asentados en el libro electréonico coincidan con los
que se desprenden de los certificados o fianzas.
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Se asienta: Muestra

- numeros de los certificados
revisados; y

- comentarios pertinentes.

iv. Efectivo

20 certificados

Se constata la recepcioén de fianzas en efectivo. Si hay el visitador verifica que
se mandaron depositar el primer dia habil siguiente en la Tesoreria General
del Estado; en el andlisis se siguen las siguientes bases:

Se asienta:

numero de proceso o carpeta,
de certificado;

fecha del depdsito en efectivo,
del certificado; y

numero de dias habiles
transcurridos entre la
recepcién en efectivo y el
canje.

Se considera retardo cuando el
canje se realizd con posterioridad
al primer dia habil siguiente.
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2.1.4. Libro de sentencias. La revisiéon es distinta en razén a la
materia.

a) Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales
Familiares, Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y Juzgados
Menores.

i. Sentencias pronunciadas

Se establece el total, especificando - numero de expediente;
la cantidad de cada tipo: definitivas e
interlocutorias. Se verifica que se dictaron - tipo dejuicio;

temporalmente. Si hay sentencias

pronunciadas fuera de término, se asienta: - lipo de sentencia;

- numero de fojas del
expediente;

- fecha del auto que
ordend el dictado de la
sentencia;

- fecha de vencimiento
- fechaen que se dicto; y

- diastranscurridos entre
las fechas sefialadas.
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ii. Sentencias pendientes de dictar

Se establece el total de asuntos de
este supuesto. Si hay pendientes,
se establecen la cantidad de cada
tipo: definitivas e interlocutorias.
De los asuntos que se adviertan
particularidades por destacar, se
asienta lo siguiente:

- nUmero de expediente;
- tipo de juicio;

- tipo de sentencig;

- numero de fojas;

- fecha del auto que
ordend el dictado de la
sentencia;

- fecha de vencimiento; y

- diastranscurridos entre
las fechas sefialadas.

Se verifica que en estos asuntos
no se encuentre vencido el
término para la emision del
fallo; en caso de detectarse
alguno con término vencido, se
realiza la recomendacion que se
pronuncie a la brevedad.
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iii. Sentencias canceladas

Se revisa el reporte para verificar la fecha
de cancelacion de las resoluciones. Se
establecen los nUmeros de expedientes
cuya resolucion fue cancelada el mismo
dia o el dia anterior al del vencimiento
del término para el dictado. Si hay en ese
supuesto, se asienta:

iv. Sentencias interlocutorias®

Se examina una muestra de 5 expedientes
donde fueron tramitados incidentes vy
gue hayan sido resueltas las sentencias
interlocutorias correspondientes, a fin
de verificar el procedimiento seguido. Se
asienta:

6

Aplica dependiendo del tipo de juzgado.

numero de expediente;
tipo de juicio;

tipo de sentencia;
numero de fojas;

fecha del auto que
ordend la emision del
fallo, del vencimiento,

de la cancelaciéon; y

comentarios
correspondientes.

numero de expediente;
tipo de juicio;
tipo de incidente; y

fechas de presentacion
del incidente, de
admision, del auto que
ordena la resolucion
y de la resolucion
interlocutoria.

Comentarios
correspondientes.
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Se revisa que los datos asentados en el expediente electrénico coincidan

con el expediente fisico.

b) Materia penal. El estudio incluye:

i. Sentencias pronunciadas

Se establece el total. Se verifica que se dictaron temporalmente. Si hay
sentencias pronunciadas fuera de término, se asienta:

Del sistema tradicional: Del sistema acusatorio:

numero de expediente;
- fecha de la audiencia de vista;
- numero de fojas del proceso;

- fecha de la sentencia; y

- dias transcurridos entre las fechas.

- comentarios.

numero de expediente;

fechas de la audiencia, de la
lectura de la sentencia, de
publicacion de la sentencia;

dias transcurridos entre las
fechas;

comentarios pertinentes.



ii. Pendientes de dictar

Se establece el total de asuntos de este
supuesto. Sihay pendientes, se establecen
la cantidad de cada tipo: definitivas e
interlocutorias. De los asuntos que se
adviertan particularidades por destacar, se
asienta lo siguiente:

VISITADURIA JUDICIAL (1% >§
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- numero de expediente;

- fechaenlaque se ordend
el dictado del fallo;

- numero de fojas del
proceso;

- dias transcurridos; y
- comentarios.

Se verifica que en estos
asuntos no se encuentre
vencido el término para la
emision del fallo; en caso
de detectarse alguno con
término vencido, se realiza
la recomendacidon que se
pronuncie a la brevedad.

- Serevisa que los datos asentados en el expediente electrénico coincidan

con el expediente fisico.

iii. Notificaciones de sentencias’ (muestra 10 expedientes)

Se revisa Se asienta

Que las notificaciones se hayan realizado
en los términos sefialados para ese efecto,
de conformidad conlaley correspondiente.

7

Aplica dependiendo del tipo de Juzgado.

- numero de proceso, delito,
fecha de la sentencia; y

fecha de notificacion a
cada una de las partes.
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iv. Términos. Para el dictado de las sentencias definitivas e interlocutorias
se atendera a las disposiciones correspondientes segun la materia de que
se trate.
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2.1.5. Libro de exhortos. Se revisa el registro de los exhortos recibidos.

La revisibn es comun para todas las materias.

Exhortos recibidos

Se hace constar el total; se establecen Ios niumeros del primero y el Ultimo
recibidos.

Exhortos en tramite

Se hace constar el total. Si hay, se verifica que no ha fenecido el plazo para
la devolucion. En la revision se siguen las siguientes bases:

SEEENERIE] Muestra

numero;

fechas de recepcion, de radicacion;
congruencia entre los datos
registradosylosque sedesprendan

del medio de informacion; y

comentarios oportunos

5 exhortos
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iii. Exhortos devueltos

Se hace constar el total. Se verifica que fueron devueltos oportunamente a
la autoridad de origen. En el andlisis se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

- ndmero;

- fechas de recepcion, de radicacion, 5 exhortos
del auto que ordend la devolucion,
de remision; y

- comentarios oportunos.

iv. Términos: Para la emision de las radicaciones y los autos en todas las
materias se tomara en consideraciéon el de 3 dias®, salvo lo dispuesto
en el articulo 45 del Codigo de Procedimientos Civiles que establece el
término de 48 horas después de la recepcion. Para la devoluciéon de los
exhortos se tomara el plazo de 3 dias.

&  Ver los arts. 45y 52 del CPCENL; 1072 y 1077 del C.C; 57, 88 y 104 del CPPENL; 38 y 49 del
CoPPENL; 16y 77 del Cédigo Nacional de la materia.
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2.1.6. Libro de despachos. Se examina el registro de los despachos
recibidos®.

i. Despachos recibidos

Se hace constar el total; se establecen los numeros del primero y el Ultimo
recibidos.

ii. Despachos en tramite

Se hace constar el total. Si hay se verifica que no ha fenecido el plazo para
la devolucion. En la revision se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

- ndmero;
- fechas de recepcién, de radicacion; y 2 despachos.

- comentarios oportunos.

iii. Despachos devueltos

Se hace constar el total. Se verifica que fueron devueltos oportunamente a la
autoridad de origen. En el analisis se siguen las siguientes bases:

°  Aplica dependiendo del tipo de juzgado.
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Se asienta Muestra

- ndmero;

- fechasderecepcion, deradicacion, delauto

) -, L 2 despachos.
que ordend la devolucion, de remision; y

- comentarios oportunos.

Términos: Se tomaran en consideraciéon los sefialados en el inciso 2.1.5.

2.

2.1.7. Libro de apelaciones. Se revisa el registro de los recursos de

apelacion interpuestos. La revisién varia acorde a la materia:

a) Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales
Familiares, Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y Menores. El
analisis debe contener:

i. Apelaciones recibidas

Se establece el total. Se verifican los registros electrénicos.

ii. Apelaciones enviadas

Se hace constar el total. Si hay se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revision se siguen las siguientes bases:
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Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 expedientes.

- tipo de juicio; y

- fechas de la resolucién recurrida, de
interposicion, de admision, en que se
agoto el tramite, del auto de remision de
constancias y del envio a la alzada.

- comentarios.

iii. Apelaciones pendientes de remitir

Se hace constar el total. Si hay, se verifica gue no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 expedientes.
- tipo de juicio;

- fechas de la resolucion recurrida, de
interposicion, de admision; y

- comentarios correspondientes.
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iv. Resultado de recursos

Se establece el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, reformadas y otros motivos; y

- total de cada uno.
V. Término

Se tomard en cuenta el de 3 dias para la emision del acuerdo de admision y
para la remision de las constancias™.

b) Materia penal. En la revision se toma en consideracion lo siguiente:
1. Juzgados penales tradicionales
i. Apelaciones recibidas

Se establece el total. Se verifican los registros electrénicos.

ii. Apelaciones enviadas

Se hace constar el total. Si hay, se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revisidn se siguen las siguientes bases:

0 Arts. 52y 439 del CPCENL; y 1079, fr. VI, y 1345 bis 3 del C.C.
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Se asienta Muestra

- numero de proceso; 10 expedientes.

- fecha de resoluciobn impugnada, de
interposicion, del auto de admision, en
gue se agotod el tramite, de la recepcion
por la alzada; y

- comentarios correspondientes.

iii. Apelaciones en tramite

Se hace constar el total. Si hay se verifica que no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- nUumero de proceso; 5 expedientes.

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion, del auto de admision; y

- comentarios pertinentes.

iv. Apelaciones pendientes de admitir

Se hace constar el total. Si hay, se verifica el tramite.
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Se asienta Muestra

- numero de proceso; 5 expedientes.

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion; y

- comentarios correspondientes.

v. Resultado de recursos

Se hace constar el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, sin materia y otros motivos; y

- total de cada uno.

2. Juzgado de Control y Juicio

i. Apelaciones recibidas

Se establece la cantidad de apelaciones que corresponde a cada region; asi
como las que atafien a la fase de juicio.




ii. Apelaciones enviadas
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Se hace constar el total. Si hay se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revision se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

numero de carpeta;

fecha de resolucidén impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, en que se
agoto el tramite, de la remision a la
alzada; y

comentarios correspondientes.

iii. Apelaciones en tramite

20 carpetas (Control).

5 carpetas (Juicio).

Se hace constar el total. Si hay se verifica que no ha fenecido el plazo para

la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

nimero de carpeta;

fecha de la resolucidén impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, y

comentarios pertinentes.

15 carpetas (Region
Centro).

10 carpetas (Regidn
Norte).

5 carpetas (Regiones
Oriente y Sur).

5 carpetas (Juicio).
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iv. Resultado de recursos

Se hace constar el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, y otros motivos; y

- total de cada uno.

v. Casaciones recibidas

Se establece el total de casaciones.

vi. Casaciones enviadas

Se hace constar el total. Si hay, se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revisidn se siguen las siguientes bases:
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Se asienta Muestra

- nuUmero de carpeta; 8 carpetas.

- fecha de interposicion, del auto en
el que se recibe, de notificacion, de
contestacion, en que se ordena la
remision a la alzada, de recepcioéon en la
alzada; y

- comentarios correspondientes.

vii. Casaciones en tramite

Se hace constar el total. Si hay, se verifica gue no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- nUdmero de carpeta; 8 carpetas.

- fecha de la interposiciéon, del auto que
lo tiene por recibido, que se admitid a
tramite; y

- comentarios pertinentes.

viii. Resultado de recursos

Se hace constar el total de casaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.
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Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, y otros motivos; y

- total de cada uno.

1. Juzgado de Ejecucion de Sanciones Penales

i. Apelaciones recibidas

Se establece la cantidad que corresponde a cada unidad. Se verifican los
registros electronicos.

ii. Apelaciones enviadas

Se hace constar la cifra que corresponde a cada unidad. Si hay se constata
gue en el tramite se cumplieron los términos legales. En la revision se siguen
las siguientes bases:
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Se asienta Muestra

- numero de expediente; 30 expedientes

(5 por unidad).

- fecha de resoluciobn impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provee sobre el recurso, en que se
agoto el tramite, de la recepcion por la
alzada, y

- comentarios correspondientes.

iii. Apelaciones en tramite

Se hace constar el total. Si hay, se verifica gue no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 30 expedientes

(5 por unidad).

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, en que se
agoto el tramite; y

- comentarios pertinentes.
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iv. Resultado de recursos

Se hace constar el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, sin materia y otros motivos; y

- total de cada uno.

2. Juzgado de Garantias y de Juicio de Adolescentes Infractores

i. Apelaciones recibidas

Se establece el total. Se verifican los registros electrénicos.

ii. Apelaciones enviadas

Se hace constar el total. Si hay, se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revision se siguen las siguientes bases:
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Se asienta Muestra

- numero de causa; 5 expedientes

(fase de garantias).

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion, del auto en el que se

provea sobre el recurso, en que se 5 expedientes
agota el tramite, de la remision a la (fase de juicio).
alzada; y

- comentarios pertinentes.

iii. Apelaciones en tramite

Se hace constar el total. Si hay se verifica que no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- numero de causa; 5 expedientes

(fase de garantias).

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, en que se 5 expedientes
agota el trdmite; y (fase de juicio).

- comentarios pertinentes.

iv. Resultado de recursos

Se hace constar el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.



MANUAL PROVISIONAL DE LA VISITADURIA JUDICIAL PARA LA PRACTICA DE VISITAS JUDICIALES E INSPECCIONES
ADMINISTRATIVAS DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, sin materia y otros motivos; y

- total de cada uno.

3. Juzgado de Ejecucion de Medidas Sancionadoras de Adolescentes
Infractores

i. Apelaciones recibidas

Se establece el total. Se verifican los registros electrénicos.

ii. Apelaciones enviadas

Se hace constar el total. Si hay se constata que en el tramite se cumplieron
los términos legales. En la revision se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

- numero de causa; 5 expedientes.

- fecha de la resolucion impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, en que se
agota el tramite, de la remision a la
alzada; y

- comentarios pertinentes.
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iii. Apelaciones en tramite

Se hace constar el total. Si hay, se verifica que no ha fenecido el plazo para
la remision de las constancias a la superioridad.

Se asienta Muestra

- numero de causa, 5 expedientes.

- fecha de la resolucién impugnada, de
interposicion, del auto en el que se
provea sobre el recurso, en que se
agota el tramite; y

- comentarios pertinentes.

iv. Resultado de recursos

Se hace constar el total de apelaciones resueltas. Se revisa el sentido en que
fueron resueltas por el Tribunal Superior de Justicia.

Se asienta Muestra

- sentido: confirmadas, modificadas, Todos.
revocadas, sin materia y otros motivos: y

- total de cada uno.

Términos: En la materia penal, para la remision de las constancias se tomara
en consideracion lo siguiente:

3 dias. Arts. 69, 438, 448 del COPPENL.
3 dias. Arts. 471y 474 del CNPP.

15 dias. Art. 390 del CPPENL.
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2.1.7.1. Recursos de revocacioén. Se revisan los recursos de revocaciéon
interpuestos. La revisién se realiza para los Juzgados Civiles,
Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales Familiares, Orales
Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y Menores. El analisis debe

contener:

Se hace constar el total.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; y 5 expedientes.

- fechas del auto impugnado, de interposicion,
de admision, de escrito de desahogo de
vista, del auto que ordena la resoluciéon y de
la resolucion (para la emision de la resolucion
se consideran 3 dias™).

2.1.8. Libro de oficios. La revisién es comun para todos los juzgados.

i. Oficios recibidos

Se revisa Se asienta

- La numeraciéon progresiva y completa. - Total; y

- Los nUmeros del
primero y el ultimo de los
expedidos.

" Art. 421 del CPCENL y 1335 del CC.
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2.1.9. Libro de MP. La revisidn se realiza para los Juzgados Civiles,
Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales Familiares, Orales
Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos, Menores y Penales™. El
analisis debe contener:

i. Expedientes enviados

Se hace constar el total.

2.1.10. Libro de amparos. La revisién varia de acuerdo a la materia.

a) Libro de amparos para los Juzgados Civiles, Familiares, Concurrentes,
Orales Civiles, Orales Familiares, Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar,
Exhortos y Cartas Rogatorias, Juzgados Mixtos y Juzgados Menores. En
el analisis se incluye:

i. Amparos recibidos

Se hace constar el total; ademas se establece el primero y el dltimo ndmero
consecutivo registrados.

ii. Demandas de amparo directo remitidas

Se hace constar el total. Si hay, se verifica que la remisién a la autoridad
federal se efectud dentro del plazo legal.

2. En la materia penal, la revision aplica dependiendo el tipo de juzgado.
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Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 asuntos.

- fecha de la resolucion impugnada,
de presentacion de la demanda
de garantias, del auto en el que
se provea sobre la demanda, de la
notificacion al tercero interesado,
de la recepcion ante la autoridad
federal; y

- comentarios correspondientes.

iii. Amparos pendientes de remitir

Se establece el total. Si hay, se revisa que no se encuentre fenecido el
término para la remision a la autoridad federal.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; Todos.

- fecha de la resolucion impugnada,
de presentacion de la demanda
de garantias, del auto en el que
se provea sobre la demanda, de la
notificacion al tercero interesado;

y

- comentarios correspondientes.
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iv. Resoluciones recibidas

Se hace constar el total de demandas de garantias notificadas. Se establece
el total de resoluciones de amparo recibidas; y el sentido en que fueron
resueltas por la autoridad federal.

Se asienta Muestra

- sentido:  sobreseido, concedido, Todos.
negado y otros motivos; y

- total de cada uno.

v. Cumplimientos de ejecutoria

Se establece el total. Si hay, se constata que fueron cumplimentados e
informados a la autoridad federal en el término legal.

Se asienta Muestra

- nUmero de amparo 2 asuntos.
- numero de expediente;
- tipo de juicio;

- fecha de recepcion del
requerimiento, de la resolucion de
cumplimiento, de remision de las
constancias a la autoridad federal,

y

- comentarios.
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2. Libro de amparos para la materia penal. La revision debe contener:
i. Amparos recibidos

Se hace constar el total; ademas se establece el primero y el Ultimo numero
consecutivo registrados.

ii. Resoluciones recibidas
Se hace constar en total de demandas de garantias notificadas. Se establece

el total de resoluciones de amparo recibidas; y el sentido en que fueron
resueltas por la autoridad federal.

Se asienta Muestra

- sentido:  sobreseido, concedido, todos.
negado y otros motivos; y

iii. Cumplimientos de ejecutoria

Se establece el total. Si hay se constata que fueron cumplimentados e
informados a la autoridad federal en el término legal.
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Se asienta Muestra

numero de amparo;

numero de expediente;

tipo de juicio;

fecha de recepcion del
requerimiento, de la resolucion de

cumplimiento, de remision de las
constancias a la autoridad federal;

y

numero de oficio;

comentarios.

3 asuntos.

2.1.11. Libro de registro de titulos. Se analiza en los Juzgados Civiles,
Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales Familiares, Orales
Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y Menores. En el andlisis se

incluye:

i. Cédulas registradas

Se hace constar el total®.

13

Se obtiene del libro manual o del registro electréonico, segun el caso; y se hace constar lo
conducente cuando se detecta alguna inconsistencia en el registro.
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2.1.12. Libro de consulta de expedientes. Se analiza en los Juzgados
Civiles, Familiares, Concurrentes, Orales Civiles, Orales Familiares,
Orales Mercantiles, Virtual de lo Familiar, Mixtos y Menores™. Se
analiza:

i. Registro fisico

Se constata que los datos son congruentes con los registrados en el libro
de gobierno.

2.1.13. Otros libros. Se verifican los libros abiertos para el mejor
funcionamiento del érgano jurisdiccional. El analisis es comun para
todos los juzgados o gestiones judiciales.

i. Otros registros

Se describen los libros abiertos para mejor funcionamiento del érgano
jurisdiccional.

4 El andlisis se realiza en los compendios fisicos.
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2.2. Estadisticas e informes mensuales

i. Datos estadisticos

Se revisa Se asienta

El visitador  analiza los - total de asuntos del inventario
informes mensuales rendidos inicial;

por el titular del juzgado y/o - total de altas, con especificacion de

por la gestion judicial. los radicados y reactivados;

- total de bajas con la especificacion
de sentenciados, otros motivos
y salidas alternas;® total de
expedientes del inventario final; y

- comentarios oportunos.

ii. Envio de la noticia

Se revisa Se asienta

La remision oportuna de los - mes del informe; y

informes.
- fecha de recibido.

5 Aplica dependiendo del 6érgano jurisdiccional.
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iii. Asuntos de aflos anteriores

Se revisa Se asienta

1. En los juzgados de Civiles, |- total de expedientes en tramite;y
Familiares, Concurrentes,
Orales Civiles, Orales Familiares, | - anualidad y cantidad de asuntos
Orales Mercantiles, Virtual de que atafien a ese ano.

lo Familiar, Mixtos y Juzgados
Menores; de la Udltima noticia
enviada, se examina el inventario
final de expedientes en tramite.
Se asienta:

a) Revision de muestras

Deben privilegiarse los de - numero de expediente;
mayor antigiedad (muestra

de 5 expedientes). - tipo dejuicio;

- fecha de la Ultima actuacion; y

- comentarios pertinentes sobre lo

actuado.
2. En el Juzgado de Exhortos - total de expedientes en tramite;
y Cartas Rogatorias, de la
Ultima noticia enviada, se - materia y cantidad de asuntos que
revisa el inventario final de atafen a la misma.

expedientes en trdmite. Se
establece:
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a) Revision de muestras

Deben privilegiarse los de mayor antigledad.

Medio de Muestra a revisar Asienta los siguientes datos':

comunicacion

Exhorto 12 - total de exhortos en tramite;

- numero de exhorto;

- fechas de recepcioén y radicacion;
- término para diligenciar; y

- fecha de vencimiento.

Carta 5 - total de cartas rogatorias
rogatoria pendientes de devolucion;

- numero de carta rogatoria;
- fechas de recepcion y radicacion; y

- fecha que ordend la devolucion,
cuando exista ese auto.

Despacho 10 - total de despachos en tramite;
- numero de despacho;

- fechas de recepcion y de
radicacion; y

- fecha que ordend la devolucion,
cuando exista ese auto.

6 Se podran establecer los comentarios que se estimen necesarios sobre la revisién de cada
expediente.
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3. En el Juzgado de Ejecucidbn de Sanciones Penales, para establecer
los datos estadisticos se realiza la clasificacion de acuerdo al sistema
(tradicional o acusatorio). Se establece para cada uno:

total del inventario inicial;

total de altas, con especificacion de radicados y reactivados;

total del inventario final; y

comentarios correspondientes.

2.3. Evaluacioén de los expedientes. El analisis se realiza con sustento
en lo establecido en el art. 110, fr. VI de la Ley Organica del Poder

Judicial del Estado; comprende lo siguiente:

a) Materias civil, familiar, concurrente y asuntos de menor cuantia

Se realiza una evaluacion general de los asuntos en los que se dicté sentencia;
se constata que los acuerdos y sentencia fueron dictados y cumplidos
oportunamente, también que las notificaciones se verificaron temporalmente.

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente;
- tipo de juicio; 15 expedientes.
- nUmero de promociones;

- se sefiala si se encontrd retardo; y

- comentarios correspondientes.
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b) Materia penal tradicional

Se realiza una evaluacion general sobre el tramite de los procesos; se verifica
el cumplimiento a que se refiere el articulo 20, inciso B, fraccion VII de la
CPEUM, para que el imputado sea juzgado, y que no existan periodos de
inactividad procesal superiores a 20 dias naturales.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 10  expedientes con

imputados en libertad.
- nUmero de fojas;

5 expedientes con
- tipo de delito; imputados en  prisiéon
’ preventiva.

- via;

- fecha del auto de formal prisién, de los
periodos de inactividad en caso de existir,
de ultima resolucion;

- etapa procesal;

- las formalidades de las actuaciones; y

- comentarios correspondientes.

c) Juzgado de Control y de Juicio Oral Penal

Se realiza una evaluacion general sobre el tramite de las carpetas; se
verifica el cumplimiento a que se refiere el art. 20, inciso B, fr. VIl de la
CPEUM, para gque el imputado sea juzgado; y que no existan periodos de
inactividad procesal superiores a 20 dias naturales.
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Se asienta Muestra

Fase de control

numero de carpeta;

tipo de delito;

via;

fecha del auto de formal prision,
de los periodos de inactividad
en caso de existir, de la ultima
resolucion;

etapa procesal; y

comentarios correspondientes.

Fase de juicio

d)

numero de carpeta;
tipo de delito;

fecha de recepcion, de radicacion
y de la audiencia de juicio; y

comentarios respectivos.

Fase de control

20 carpetas con imputados
en libertad.

20 carpetas con imputados
sujetos a prision preventiva.

Fase de juicio:

5 carpetas con imputados
en libertas

10 carpetas con imputados
con medida cautelar
privativa de libertad.

Juzgado de Garantias y de Juicio de Adolescentes Infractores
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Se realiza una evaluacion sobre el trdmite de las causas; se verifica el
cumplimiento de los términos constitucionales y demas garantias que el
Estado otorga a los adolescentes procesados; que no existan periodos de
inactividad procesal por mas de 20 dias naturales.

Se asienta Muestra

Fase de garantias Fase de garantias
- numero de expediente; 5carpetas conadolescentes
. . en libertad.
- tipo penal;
- fecha del auto de vinculacion a 5 expedientes con
proceso, de la medida cautelar; y adolescentes con medida
cautelar privativa de

- comentarios correspondientes. .
P libertad.

Fase de juicio Fase de juicio

numero de expediente;
5 carpetas con adolescentes

- tipo penal; en libertad.

- fecha de recepcion, de radicacion, 5 expedientes con

de la audiencia de juicio; y adolescentes con medida
- comentarios pertinentes. cautelar privativa  de
libertad.
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2.4. Otros aspectos de las visitas practicadas a los juzgados de la
materia penal

2.4.1. Juzgados del sistema tradicional. Se revisan ademas las

siguientes particularidades:
i. Vehiculos puestos a disposicion

Se asienta el total. En el libro de registro, se verifica que se encuentran
debidamente relacionados y que las anotaciones contengan los siguientes
datos: numero de proceso, delito, tipo de vehiculo, y el lugar donde se
encuentre fisicamente. De los procesos en los que se hizo entrega del oficio
respectivo para la entrega de vehiculo, se verifica que la persona que acudid
para recibir el oficio, firmd el acta respectiva y el libro; la forma en la que
se identificd en autos y la existencia de la copia de la identificacion en el
expediente. En este andlisis se observan las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- nUmero de proceso; 5 procesos.

- fecha de la solicitud de devolucion, del
auto que la ordend, de entrega del oficio
de devoluciéon; y

- comentarios correspondientes.
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ii. Objetos e instrumentos de delito

Se asienta el total de procesos en los que se recibieron objetos e instrumentos
del delito afectos a las causas penales gue se ventilan. En el libro de registro,
se verifica el sistema de recepcidn, control y destino de los mismos, debiendo
corroborar que se asentaron los siguientes datos: numero de proceso, el
delito, la descripcion del objeto y el lugar donde se encuentren depositados.
De los procesos en los que se hizo entrega del oficio respectivo para la
entrega de objetos se verifica que la persona gue acudid para recibir el oficio
firmoé el acta respectiva y el libro; la forma en la que se identificd en autos
y la existencia de la copia de la identificacion en el expediente. En este se
observan las siguientes reglas:

Se asienta: Muestra

- nUmero de proceso; 5 expedientes.

- fecha de la solicitud de devolucion,
del auto que ordend la devolucion, de
entrega del oficio; y

- comentarios respectivos.

ii. Libro de indice para el registro de imputados

Se establece la forma en la que se lleva, y se hace constar si cuenta con el
nombre del imputado, nUmero de causa, y el delito.
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iv. Expedientes suspendidos por apelacion

Se hace constar el total. Para el analisis de los procesos se siguen las
siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 expedientes.
- fecha del auto que ordend la suspension; y

- oObservaciones pertinentes.

V. Expedientes suspendidos por amparo

Se hace constar el total. Para el analisis de los procesos se siguen las
siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 expedientes.
- fecha del auto que ordend la suspension; y

- observaciones correspondientes.

vi. Control de firmas de los inculpados que disfrutan de libertad provisional
bajo caucién, con base en los registros del sistema electrénico “finger key”

Se establece el total de procesados que tienen obligacién de acudir a firmar
periddicamente. Se constata que se ha cumplido con esa obligacion. Se
constata que se ha cumplido con esa obligacion. Si se detectanincumplimientos




VISITADURIA JUDICIAL 12 >§
el AN

en mas de tres ocasiones, se sefialan los expedientes, asi como las medidas
que el juzgado adoptd en los casos en los que el inculpado dejé de estampar
su huella en mas de tres ocasiones.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; Muestra proporcional
de candidatos bajo
- tipo de huella; incumplimiento.

- periodicidad de la asistencia;
- numero de faltas;

- fecha de la Ultima firma; y

- comentarios de lo advertido.

Vii. Suspendidos por orden de aprehension

Se establece el total. Para el anélisis de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 3 expedientes.

- fecha de recepcion, de la radicacion, de la
orden de aprehension y de la remision del
oficio al Agente del MP en Aprehensiones;

y

- comentarios correspondientes.
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viii. Suspendidos por orden de reaprehension

Se establece el total. Para el andlisis de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 3 expedientes.

- fecha de recepcion, de la radicacion, de la
orden de reaprehension y de la remision del
oficio al Agente del MP en Aprehensiones;

y

- comentarios correspondientes.

ix. Sobreseimiento por prescripcion de la accion

Se establece el total. En el analisis de asuntos se siguen las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 expedientes.

- fecha de la resolucion de sobreseimiento,
de las notificaciones a las partes;

- fecha en que se decretd la gjecutoria;

- Comentarios que deberan especificar lo
siguiente:

- En el supuesto de que se advierta que se
interpuso algun recurso, se especifica el
tipo de recurso; y

- en los asuntos que causd ejecutoria la
resolucion de sobreseimiento, se asienta la
fecha en que se decreto la gjecutoria.

. Certificaciones de las sentencias condenatorias

X

Se constata que respecto a las sentencias condenatorias irrevocables
emitidas, se enviaron las certificaciones de ley; se establecen las autoridades
a las que se envia constancia.

xi. Visitas carcelarias

Se constata que el titular practico la visita carcelaria por lo menos una vez al
mes, como lo preveé la ley.
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2.4.2. Juzgado de Control y de Juicio Oral Penal. En la revision también
se toman en consideracion los siguientes aspectos:

Analisis comun para ambas fases

i. Libro de indice para el registro de imputados

Se establece la forma en la que se lleva, y se hace constar si cuenta con el
nombre del imputado, nUmero de causa, y el delito.

ii. Control de firmas de los inculpados que cuentan con medida cautelar de
presentacion periddica, con base en los registros del sistema electronico
“finger key”.

Se establece el total de procesados que tienen obligacidon de acudir a
firmar periddicamente. Se constata que se ha cumplido con esa obligacion.
Si se detectan incumplimientos en mas de tres ocasiones, se sefialan los
expedientes; se revisan las carpetas con base en las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- numero de carpeta; Fase control
- numero de huella; y S
Fase juicio

- comentarios de lo advertido.

Todas.
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iii. Expedientes suspendidos por amparo

Se hace constar el total. Para el andlisis de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de carpeta; 5 expedientes.
- fecha del auto que ordend la suspension; y

- oObservaciones pertinentes.

iv. Ordenes de aprehension

Fase de control:

Se asienta la cantidad de érdenes ejecutadas en el periodo de la inspeccion;
el nUmero de 6rdenes pendientes de ejecutar y el total.

Fase de juicio:

Se asienta el total de carpetas suspendidas por 6rdenes de aprehension.

Se revisa una muestra de las que se encuentran suspendidas por orden
pendiente de ejecutar. Se observa lo siguiente:
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Se asienta Muestra

- numero de carpeta; y Fase control
- fecha de la solicitud, de desahogo de la |- 20 carpetas.
audiencia, de la orden de aprehension,
de la publicacion, de remision del oficio al Fase juicio
Agente del MP en Aprehensiones y nimero
de oficio. - 5 carpetas.

Andlisis para la fase de Control

i. Expedientes suspendidos por apelacion

Se hace constar el total. Para el analisis de los procesos se siguen las
siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- numero de carpeta; 5 expedientes.
- fecha del auto que ordend la suspension; y

- Observaciones que el visitador estima
pertinentes.

ii. Autos de apertura pendientes de remitir

Se establece el total. Se revisa una muestra de carpetas con este supuesto;
en el andlisis de asuntos se siguen las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

- numero de la carpeta; y 5 expedientes.
- fecha de la audiencia intermedia, del auto
de apertura, de la Ultima notificacion, y en su

caso la del auto que ordena la continuacion
del proceso.

iii. Autos de apertura pendientes de dictar

Se establece el total. Se revisa una muestra de carpetas con este supuesto;
en el andlisis de asuntos se siguen las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- numero de la carpeta; 5 expedientes.
- delito;

- fecha de la audiencia intermedia; y

- comentarios correspondientes.

iv. Autos de apertura pronunciados

Se establece el total. Se revisa una muestra de carpetas con este supuesto;
en el andlisis de asuntos se siguen las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

numero de la carpeta;

fecha de la audiencia intermedia, del auto
de apertura, de la Ultima notificacion, y en su
caso la del auto que ordena la continuacion
del proceso; y

comentarios correspondientes.

10 expedientes.

v. Ordenes de comparecencia y de presentacion pendientes de ejecutar

Se establece el total. Para el analisis de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

numero de carpeta; y

fecha de la solicitud, de desahogo de la
audiencia, de la orden de comparecencia
O presentacion, de la publicacion, de
remision del oficio al Agente del MP en
Aprehensiones y numero de oficio.

10 carpetas.
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2.4.3. Juzgado de Ejecucidn de Sanciones Penales. En el andlisis se

incluye lo siguiente:
a) Libro de indice para el registro de imputados

Se establece la forma en la que se lleva, y se hace constar si cuenta con el
nombre del imputado, nUmero de causa, y el delito.

b) Expedientes con baja administrativa provisional por apelacion

Se hace constar el total. Para el andlisis de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 3 expedientes por unidad.

- fecha del auto en que se materializa la baja
administrativa provisional de la causa; y

- oObservaciones pertinentes.

c) Expedientes suspendidos por amparo

Se hace constar el total. Para el analisis de las causa se siguen las siguientes
reglas:
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Se asienta Muestra

- numero de carpeta; 3 expedientes por unidad.

- fecha del auto que ordend suspender
la causa; y

- Observaciones pertinentes.

d) Condiciones de expedientes
i. Traslado de internos

Se establece por unidad, la cantidad de expedientes en los que se autorizd
el traslado referido, para que cumplan su sancién en su Estado de origen o
residencia”. En el analisis se siguen las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 3 expedientes por unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

ii. Expedientes en que reciben informes sobre la remision parcial de la pena,
libertad preparatoria o tratamiento preliberacional en su modalidad de
traslado a institucion y confinamiento domiciliario.

Se establece por unidad, el nUmero de asuntos en los que se han recibido los
informes que rinde el Consejo Técnico Interdisciplinario o el Consejo Técnico
General sobre la remision los supuestos anteriores.

7" De conformidad con lo dispuesto por el art. 6 de la LRESP y su correlativo 49 de la LNEP
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Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 expedientes por unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

iii. Expedientes con propuestas de candidatos a la pre-liberacion y de
reclusion en instituciones abiertas.

Se establece por unidad, la cantidad de expedientes en los que se recibieron
propuestas de candidatos a la preliberacion y de reclusion en instituciones
abiertas, a las que se hace alusion en la fraccion XV del articulo 8 de la
LRESP.

Se asienta: Muestra

- nUmero de expediente; 5 expedientes por unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.
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iv. Expedientes con propuestas o solicitudes de otorgamiento de beneficios

Se establece por unidad, la cantidad de expedientes en los que se recibieron
propuestas o solicitudes de otorgamiento de beneficios que supongan una
modificacion a las condiciones de cumplimiento de la pena o una reduccion
de la misma a favor de los condenados

Se asienta Muestra

- el numero de expediente; 5 expedientes por unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

V. Expedientes en los que recibieron propuestas de candidatos a pre-
liberacion™

Se solicitan los expedientes en los que se han recibido propuestas de las
referidas y se asienta de qué naturaleza fueron, ademas se sefiala el total
gue corresponde para cada unidad.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

8 Acorde alo preceptuado en el art. 27 de la LRESP o el diverso 146 de la LNEP.
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Vi. Libertades definitivas

Se sefala por unidad, la cantidad de los asuntos en los que fueron decretadas
libertades definitivas™.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

vii. Remisiones parciales de la pena

Se establece por unidad, la cantidad de expedientes en los que se han
decretado remisiones parciales de la pena a condenados colaboradores?°.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

® Con base en el art. 39 de la LRESP, o bien, conforme al Ultimo parrafo del art. 106 de la
LNEP.

20 Enlos términos del art. 44 bis, de la LRESP.
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Viii. Libertades preparatorias o anticipadas

Se establece el total de asuntos por unidad, en los que se hayan decretado
libertades preparatorias?’.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

iX. Permisos para ausentarse

Sobre los permisos para ausentarse del lugar de residencia??; asi como los
permisos para ausentarse del lugar de residencia en el caso de libertad
preparatoria que se han revocado??, se establece la cantidad de permisos
otorgados y permisos revocados por unidad.

Se asienta Muestra

- nUumero de expediente; Se establecen los que se
hayan presentado  por

- tipo de delito; y unidad hasta un maximo de
5.

- comentarios correspondientes.

21 Con base en el art. 45 de la LRESP, o conforme al 141 de la LNEP.
22 Concedidos en términos de lo dispuesto por el art. 45, fr., V de la ley de la materia.

23 Con base en el art. 51 de la ley de la materia.
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X. Libertades definitivas ordenadas por indulto decretado por el Ejecutivo®

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; Se establecen los que se
hayan presentado  por

- tipo de delito; y unidad hasta un maximo de
5.

- comentarios correspondientes.

xi. Ordenes de detencion

De los asuntos en los que se decretaron ¢rdenes de detencion (Revocacion
de beneficios en audiencia)?®; y de las causas en que se haya ordenado la
reaprehension del sentenciado?® (al no someterse a la etapa de ejecucion
encontrandose en libertad) se establece el total por unidad.

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

xii. Expedientes con baja provisional por haberse concedido un beneficio

Se establece la cantidad por unidad; se corrobora que se han recibido
los informes trimestrales y/o semestrales y el tratamiento que se les ha
brindado a estos, relativo a la labor de vigilancia encomendada a la Agencia
de Administracion Penitenciaria, Direccion de Reinserciéon Social.

24 Conforme a lo dispuesto en el art. 59 de la LRESP.

25> Con fundamento en el art. 73, fr. IV, de la LRESP, o bien, en términos del numeral 140 de la
LNEP.

26 Con fundamento en la fr. lll, del art. 73, de la LRESP o su anéalogo 102 de la LNEP.

i
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Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito;

-y comentarios correspondientes.

xiii. Expedientes con conmutacion de las sanciones

Se establece por unidad, el nUmero de los expedientes en los que se ha
determinado por el Ejecutivo del Estado, la conmutacion de las sanciones
tratandose de delitos de caracter politico y, en su caso, si se cubrid la
reparacion del dafio?.

Se asienta Muestra

- nUmero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito;

-y comentarios correspondientes.

xiv. Solicitudes de audiencia, quejas y peticiones; o bien, de las solicitudes de
sustitucion, modificacion y duracion de las penas o medidas de seguridad
impuestas a los condenados?®

Se establece la cantidad que corresponde a cada unidad.

xV. Peticiones que hayan recibido y resuelto?®, o las que han procedido de
oficio®®

Se establece la cantidad que corresponde a cada unidad.

27 Conforme lo dispone el art. 63 de la de la LRESP.
28 En términos de lo dispuesto en el art. 69 y 72 respectivamente de la LRESP.

2% Fundamentadas en los arts. 9, 10 y 11 del CPENL.

30 En términos de lo que establece el art. 73, fr. V, de la LRESP, o bien, de conformidad con lo
dispuesto por el numeral 142 en relaciéon al 118, fr. V, de la LNEP.
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xVi. Rehabilitaciones de derechos

Se asienta por unidad, la cantidad respectiva®’

xVvii. Visitas carcelarias que se realizan a los establecimientos penitenciarios®?

Se sefiala la forma en la que se da cumplimiento en cada unidad.

xviii. Resoluciones de aprobacidon o desechamiento de solicitudes de
reconocimiento de beneficios

Se hace constar el total por unidad, de las resoluciones de aprobacion vy
desechamiento, respecto de las propuestas formuladas por las autoridades
penitenciarias olas solicitudes de reconocimiento de beneficios que supongan
una modificaciéon en las condiciones del cumplimiento de la condena o una
reduccion del tiempo de privacion efectiva de la libertad®?

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad
- tipo de delito;

-y comentarios correspondientes.

31 De conformidad con el art. 73, fr. XII, de la LRESP o su correlativo 25, fr. VIII, de la LNEP.
32 Acorde con lo estipulado en el art. 73, fr. Xlll, de la LRESP.
33 Acorde con lo estipulado en el art. 73, fr. XIV, de la LRESP.
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xix. Reclamos formulados por los condenados

Se establece por unidad el nimero de reclamos formulados en relaciéon con
el régimen de tratamientos penitenciarios en cuanto afecten el proceso de
reinsercion®t; asimismo, se asienta el niUmero de quejas por unidad, que
hayan formulado los internos sobre actos de la autoridad administrativa que
vulneren sus derechos fundamentales®.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito;

-y comentarios correspondientes.

xx. Expedientes en los que hayan recibido y resuelto peticiones sobre el
beneficio de la condena condicional®®

Se establece la cantidad por unidad.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito;

-y comentarios correspondientes.

34 Con base en el art. 73, fr. XVI, de la LRESP.
% Atento a lo previsto en el art. 73, fr. XVII, de la LRESP.
3¢ De conformidad con el art. 73, fr. XVIIl, de la LRESP.
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xxi. Expedientes en los cuales se recibieron quejas

Se establece la cantidad total por unidad, tanto las rechazadas como las
admitidas®.

xxii. Incidentes recibidos y radicados

Se hace constar la cantidad por unidad, de los incidentes recibidos y
radicados que tienen por objeto otorgar beneficios al condenado, y de los
iniciados oficiosamente.

xxiii. Expedientes en tramite

Se establece el nUmero total; y la cantidad gque le corresponde a cada unidad;
se revisan los reportes mensuales.

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 por cada unidad.
- tipo de delito; y

- comentarios correspondientes.

xxiv. Audiencias desahogadas

Se verifica se hayan fijado dentro de los plazos que seflala la ley y la
puntualidad en el horario de inicio.

37 Atento a lo preceptuado en el art. 74 de la LRESP.
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Se asienta Muestra

- nUumero de expediente; 5 por cada unidad.
- Fecha del auto gue fij¢ la audiencia,
- tipo de audiencia

- fecha de desahogo

- horario programado

- horario de inicio

- tiempo de retardo

2.4.4. Juzgado de Garantias y de Juicio de Adolescentes Infractores

Anélisis comun para ambas fases

i. Libro de indice para el registro de imputados

Se establece la forma en la que se lleva, y se hace constar si cuenta con el
nombre del adolescente imputado, nUmero de causa, y el delito.
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iii. Expedientes suspendidos por apelacion

Se hace constar el total. Para el analisis de las causa se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- nUmero de carpeta; 5 expedientes
- fecha del auto que ordend la suspension; y (ambas fases).

- oObservaciones pertinentes.

iv. Expedientes suspendidos por amparo

Se hace constar el total. Para la revision de las causas se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de carpeta; 5 expedientes
- fecha del auto que ordend la suspension; y (ambas fases).

- oObservaciones pertinentes.
Fase de Garantias

i. Expedientes con suspension del proceso a prueba

Se hace constar la cantidad de causas en las que se haya decretado la
suspension del proceso a prueba del adolescente. En la revision se siguen
las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

- numero de carpeta; 10 expedientes.

- fecha el auto que ordend la suspension del
proceso a prueba;

- comentarios. Estableciendo la fecha del
auto de vinculacion a proceso, de audiencia,
y plazo de la suspension.

ii. Causas con auto de apertura pendiente de emitir

Se establece el total de los que se encuentran en este supuesto. En la
revision se siguen las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- nUmero de la causa; 5 expedientes.

- fecha de la audiencia intermedia, del auto
de apertura, de la Ultima notificacion; y

- Observaciones pertinentes.

iii. Expedientes en los que se dictd auto de apertura

Se establece el total de los que se encuentran en este supuesto. En el
analisis se siguen las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

- numero de la carpeta; 10 expedientes.

- delito;

- fecha de la audiencia intermedia, del auto
de apertura, de la Uultima notificacion, del

proveido que ordena la remision; y

- Observaciones pertinentes.

iv. Expedientes con orden de aprehensiéon, comparecencia o blsqueda vy
localizacion

Se establece el total. En el andlisis se siguen las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

- nUumero de expediente; 5 expedientes.
- tipo de delito;

- fecha de la solicitud de orden de
comparecenciaodetencion; delaresolucion
que decretd la orden de comparecencia o
detencién; de remision del oficio al Agente
del MP; y

- comentarios.



MANUAL PROVISIONAL DE LA VISITADURIA JUDICIAL PARA LA PRACTICA DE VISITAS JUDICIALES E INSPECCIONES
ADMINISTRATIVAS DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

Fase de juicio

i. Certificaciones de las sentencias condenatorias

Se constata que respecto a las sentencias condenatorias irrevocables
emitidas, se enviaron las certificaciones de ley; se establecen las autoridades
a las que se envia constancia.

2.5. Muestra de asuntos

i. Seleccion de muestras

a) Se atendera alas estadisticas de actividades desarrolladas por el érgano
jurisdiccional en el periodo de la revision.

b) Se elegirdn muestras al azar; no obstante, en la seleccion de los
expedientes, deben incluirse de todo el periodo de la inspeccidon
respecto de cada topico que se analiza.

ii. Se analizara el nUmero de muestras que sefala este protocolo para cada
topico; cuando la cantidad de asuntos de la hipdtesis que se analiza resulte
menor a las muestras seflaladas para la inspeccion, se examinan el total de
los expedientes que se encontraron en ese supuesto.



VISITADURIA JUDICIAL 12 >§
el AN

2.6. Audiencias. La revisién varia de acuerdo a la materia o tipo de

juzgado.

a) Para los juicios orales; varia de acuerdo a la materia o tipo de juzgado.

i. Juicios Civiles Orales, Familiares Orales, Mercantiles Orales

Se hace constar el total de las audiencias programadas en el periodo de la
inspeccion; ademas, la cantidad de las que fueron desahogadas y de las
canceladas. En el andlisis de los expedientes se siguen las siguientes reglas:

Se asienta Muestra

nimero de expediente;
tipo de juicio;
puntualidad;

tiempo de duracibn de la
audiencia;

contenido de acta;

tipo de audiencia;

plazo de fijacion de audiencia; y
comentarios (horario sefalado

para el desahogo de la audiencia
y de inicio)

5 expedientes.



MANUAL PROVISIONAL DE LA VISITADURIA JUDICIAL PARA LA PRACTICA DE VISITAS JUDICIALES E INSPECCIONES
ADMINISTRATIVAS DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA

ii. Juzgado de Control y de Juicio.

a. Se analiza la puntualidad en el inicio de las audiencias. En el caso de

dilacién, se analizan los motivos de los retrasos. En el analisis se siguen
las siguientes bases:

Se asienta Muestra

numero de la carpeta; 5 expedientes por cada juez.
fecha de la audiencia;

el horario programado y el del
inicio;

el tiempo de retardo y el efectivo;
y

comentarios correspondientes.

b. Se revisan las audiencias reprogramadas; se hace constar la causa que

origind la reprogramacion. En el estudio se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

numero de la carpeta; 5 expedientes.
fecha de la audiencia;
horario programado; y

comentarios oportunos.
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iii. Juzgado de Ejecucidon de Sanciones Penales

Se verifica que las audiencias se fijaron dentro de los plazos sefialados en la
ley correspondiente, y la puntualidad en el horario de inicio.

Se asienta Muestra

- numero de la expediente; 5 expedientes por unidad.

- fecha del auto que fija la audiencia
y de la audiencia;

- tipo de audiencia;
- horario programado y de inicio;

- tiempo de retardo; y

- comentarios correspondientes.

b) Juicios Civiles, Familiares, Mercantiles y de Menor Cuantia.

Se revisa la temporalidad en la fijacion de las mismas. En el analisis de los
expedientes se siguen las siguientes reglas:
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Se asienta Muestra

numero de expediente;
tipo de juicio;

fecha del auto por el cual se
programa la audiencia;

tipo de audiencia;
fecha de la audiencia; y

dias entre el auto que la fijo vy la

fecha de la audiencia.

10 expedientes.

2.6.1. Sistema de justicia penal oral. En este, se revisara el cumplimiento

de los derechos fundamentales de la victima y del imputado.

Audiencias de Control y Juicio Oral Penal®®

Revision Fundamento

i. Validacion de la existencia de
un registro de audiencias y su
conservacion.

ii. Derecho del imputado y de la
victima a entender y participar
activamente en la audiencia
mediante el manejo del idioma
espafiol o a través de |la
designacion de un traductor o

intérprete.

38

Con fundamento en el art. 134, fr. Il, del CNPP.

Arts. 16 de la CPEUM, en relacion
al diverso 61 del CNPP.

Arts. 45, 109, fr. XI; 113, fr. XlI, del
CNPP.



Vi.

Vii.

Viii.

Comunicacion de los derechos
procesales del imputado y la
victima u ofendido.

Derecho a la asistencia
consular cuando el imputado o
la victima sean extranjeros.

Derechoalaintimidady reserva
de los datos personales del
imputado, victima y del resto
de las partes.

Derecho del imputado vy la
victima a contar con una
defensa y asesoria juridica
técnica y adecuada.

Argumentacidn
predominantemente oral en las
audiencias debiendo evitar el
uso de lalectura de documentos
completos o apuntes de las
actuaciones que demuestren
falta de argumentacion vy
desconocimiento del asunto.

Derecho a la continuidad vy
concentracion, supervisar
el desarrollo secuencial vy
preferente de desahogo de
las audiencias en un mismo dia
O en dias consecutivos, en su
caso, respecto a la resolucion
diligente de las acumulaciones.
solicitadas
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Arts. 20, apartados B y C de la
CPEUM; en relacion a los ordinales
18y 307 del CNPP.

Articulos 109, fr. 13; y 151 del CNPP.

Arts. 15, 54, 106, 109, fr. XXVI, del
CNPP.

Arts. 17,66, N3 fr. X1, 109 frs. lll y IV,
y 121, del CNPP.

Arts. 20, apartado A, de la CPEUM,;
enrelacion alos diversos 4y 44 en
armonia al 482, todos del CNPP.

Arts. 20, apartado A, de la CPEUM,;
en armonia a los diversos 7y 8, en
relacion al 482, todos del CNPP.
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ix. Derecho a un juicio agil en Arts. 16, 113, fr. X, del CNPP
el que haya respeto a los
términos y plazos legalmente
establecidos, entre ellos para el
sefalamiento de las audiencias,
responder (acuerdos), a las
solicitudes de las partes, y en
general a ser juzgado dentro
del plazo maximo de 4 meses
Si se tratare de delitos cuya
pena maxima no exceda de
dos afios de prision, y antes de
un afo si la pena excediere de
ese tiempo, salvo que se haya
solicitado mayor plazo para la

defensa.
Xx. Cumplimiento de principios Suprema Corte de Justicia de la
del sistema oral en relacién a Nacion, numero 201.13. PRINCIPIO

la mmed@oon. Relqoonado DE INMEDIACION. PARA
con garantizar que el juez que

desahoga la audiencia de juicio GARANTIZAR SU EFICACIA EN LA
sea quien dicte la sentencia en AUDIENCIA DE JUICIO, EL JUEZ
forma expedita. QUE DIRIGE LA PRODUCCION
DE LAS PRUEBAS DEBE SER
EL QUE DICTE LA SENTENCIA,
SIN DAR MARGEN A RETRASOS
INDEBIDOS.

xi. Resolucién inmediata a los Arts. 16 y 52 del CNPP.
planteamientos de las partes
velando porque las cuestiones
debatidas se resuelvan
salvo casos de excepcion
expresamente sefialados en la
Ley en las propias audiencias.




Xii.

Xiii.

XiV.

Fundamentacién y motivacion
de las determinaciones, autos
y sentencias deberan ser
congruentes conlas solicitudes,
claras, concisas evitando
formalidades innecesarias.

Resolucion oportuna y
formalidades de las audiencias
(Privadas) en el caso de
las solicitudes de orden de
aprehension, comparecencia o
cateo.

Dictado del fallo en la propia
audiencia de procedimiento
abreviado.
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Arts. 16, de la CPEUM, en relacidon
al 68, del CNPP.

Arts. 142,143 y 283 del CNPP.

Art. 206 del CNPP.
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XV.  Supervisar la adecuada Jurisprudencia obligatoria.

cronologia en la solicitud de Primera Sala de la Suprema
vinculacion a proceso que

realice el MP cuando se solicite o ) )
la ampliacién del término para contradiccion de tesis. NUmero:

resolver la situacion juridica. 2015704. VINCULACION A
PROCESO. MOMENTO EN EL
CUAL EL MP DEBE SOLICITARLA
(CNPP Y CPPEM ABROGADO).
Esta tesis se publicd el viernes
01 de diciembre de 2017 a las
10:13 horas en el Semanario
Judicial de la Federacion vy, por
ende, se considera de aplicacion
obligatoria a partir del lunes 04
de diciembre de 2017, para los
efectos previstos en el punto
séptimo del Acuerdo General
Plenario 19/2013.

Corte de Justicia de la Nacioén,

xvi. Verificar en el desahogo de la Art. 341 del CNPP.
audiencia intermedia que no
existan mas de un diferimiento
de la misma.
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xvii. Corroborar la existencia de las Arts. 17 de la CPEUM; en relacidon
exhortaciones que los jueces al 424,109, fr. X, y 131, fr. XIII, 184,

deben realizar ‘a las partes | 4o0 454 todos del CNPP.
a fin de que se sujeten a una

salida alterna o método de
aceleracion del proceso.

2. 7. Archivo

Condicion en que se archivan los expedientes.

Se constatan el lugar empleado para el resguardo de expedientes y el equipo
con que se cuenta para el registro de entradas y salidas de expedientes.
Cuando el jJuzgado se encuentra incorporado al archivo judicial, se establece
el nombre y las funciones que realiza el archivista asignado al juzgado.

i. Juzgados de las materias Civil, Familiar, Mercantil, Mixtos; asi como los de
Menor Cuantia.

Se constata que las promociones y los acuerdos recaidos se encuentran
costurados; para esta revision, la muestra se obtendra de las resoluciones
publicadas el dia anterior de la revision. En el analisis se siguen las siguientes
reglas:

Se asienta Muestra

- numero de expediente; 5 expedientes.
- tipo dejuicio; y

- comentarios correspondientes.
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2.8. Expedientes electrénicos

Integracion

Se verifica la integracion correcta de los expedientes electrénicos. En la

revision se siguen las siguientes bases:

Se asienta Muestra

nimero de expediente,

juicio o delito (segun el tipo de juzgado);
estado procesal;

numero de fojas; y

comentarios correspondientes.

2.9. Juntas de jueces

Actas

5 expedientes.

Se revisan las actas proporcionadas para verificar la celebracion de las juntas
de jueces. Se hara constar el total de juntas celebradas y las fechas de las
mismas; ademas, se adjuntan copias simples de las minutas.




CAPITULO I1I

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAA






ste capitulo aplica a las areas que dependen administrativamente

del Consejo de la Judicatura. Se describe cada una de estas, asi
como la especificacion de los procesos que serdn materia de revision
por parte del inspector; asimismo, se presentan las directrices que
conforman la revision para la Unidad de Medios de Comunicacién, como
son la practica de notificaciones, citaciones, entrega de oficios y demas
tramites, y lo que comprende el analisis de cada una de ellas.







OBJETIVO

Analizar el cumplimiento de los objetivos generales y especificos que
motivaron la implementacion de cada area asi como supervisar sus pro-
cesos laborales, el comportamiento de los funcionarios de cada unidad,
siempre que se encuentren dentro del alcance del Consejo de la Judi-
catura teniendo como base la normatividad aplicable y los acuerdos
generales emitidos.






3.1. Areas administrativas y los procesos materia de revisién

Area Procesos que se revisan:

- Recepcidon de escritos y documentos, fecha,
hora de entrega y firma.

- Digitalizaciobn de escritos, demandas vy
documentos.

— | - Descripcion de la peticion.

- Entrega oportuna de documentos.

Oficialias de - Registro de datos y direcciones de las partes.
Partes

- Encausamiento de peticiones sin datos de
expediente.

- Turno consecutivo de demandas mediante
el sorteo en el sistema de computo vy a falta
de esté con la tabla de nUmeros indices.

- Averiguaciones que consigna el Ministerio
Publico, en su caso libro de Gobierno.

- Ingreso y salida de correspondencia, informe
mensual de entradas de documentacién y su
respectiva entrega, asunto de tramitacion
urgente, distribucion de Asuntos Penales y
también el procedimiento de recepcion y
documentos para el juzgado virtual.
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2
Unidad de
Asistencia
Procesal
Administrativa
3

-

Direccion de
Informatica

Area Procesos que se revisan:

- Desarrollo comparecencias.

- Digitalizacion 'y envio oportuno de
constancias a juzgado.

- Entrega de copias certificadas, publicaciones
de edictos, entrega recepcion de exhortos
cartas rogatorias o cualquier otro medio de
comunicacion.

- Autorizaciéon de usuarios de TV, expedicion
de copias simples o certificadas, etc.

- Estrategia anual.

- Asignaciones de equipos, mantenimientos de
las computadoras portatiles y actualizacion.

- Capacitacion, informe de estadisticas.

- Seguimiento a reportes, incidencias e
implementacion de sistemas.

- Validacion de permisos y accesos a sistemas.
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Area Procesos que se revisan:

- Control de entradas y salidas de expedientes
de archivo Unico, inventario de expedientes,
documentos y valores.

- Control de extraccion de expedientes,
valores, tocas, indicios, producto de robo vy
Archivo Judicial documentos de concentracion.

- Control de entradas, salidas de valores,
producto de robo y demas bienes.

- Solicitudes internas y externas de
expedientes, préstamos a abogados,
solicitudes de informacién y cumplimiento
en lo estipulado en el acuerdo general 20/17.

- Costura, folio y sello cronoldgico de
expedientes.

- Procedimiento de asistencia técnica a quien
lo requiere.

— - Procesos de certificaciones, de mediacion,
conciliaciéon y justicia restaurativa, su
tramitacién y conclusion.

Instituto de

- Programa de mecanismos alternativos para

Mecanismos la solucién de controversias.

Alternativos

para la - Casos de procedimiento de inconformidad,
Solucién de estadisticas, plan de trabajo, sistemas
electrénicos e informaticos, estatus de cada
asunto, resultado del seguimiento para
cumplimiento del acuerdo preparatorio y su
resultado final.

Conflictos
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- Desarrollo de convivencias familiares, terapia
deintegracion, entrega -recepcion de menor,
los servicios de evaluacion psicologica,
de evaluacion con enfoque sistémico,
investigaciones sociales y socioecondmicas,
causas de suspension de servicios.

Centro Estatal
de Convivencia

- Suministro de los requerimientos solicitados,
la administracion del almacén, del control
activo fijo y control vehicular, los eventos
sociales, culturales, deportivos y de otra
indole, tanto internos como externos, desde
el disefio de la logistica, seguimiento vy
culminacion.

Coordinacién
de

Adquisiciones y - Elaboracién, planeacién y ejecucion de
Servicios

programas de prevencion general contra
accidentes o desastres naturales.

- Sistema de calidad, los métodos operativos
y administrativos.

- Informe mensual a la direccion.
Coordinacién

de Calidad - Resultado de los indicadores de calidad y
de las encuestas aplicadas a los usuarios y
justiciables, asi como su programa anual.
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- Verificacion de puntualidad y asistencia de
personal y verificacion de documentacion de
pProcesos y Servicios.

Coordinacién
de Finanzas

- Programas de mantenimiento preventivo y
correctivo.

- Atencion de las solicitudes técnicas y su
programa anual de mantenimiento y de
limpieza.

Coordinacién
de
Mantenimiento

- Proyectos aprobados para disefiar, planear
y ejecutar las obras requeridas.

- Supervision, construccion, conservacion,
operacion y administracion de las obras

- Disefio, planeacion 'y recepcion de
remodelaciones de los contratistas y entrega
a los usuarios, debidamente documentadas

1 Coordinacién y finiquitadas, a plena satisfaccién de la
de Obras institucion.

- Conservacion 'y mantenimiento de la
infraestructura judicial.

- Cumplimiento de presentar a la Direccion,
en septiembre de cada afio, los planes,
programas Yy proyectos de obras,
construcciones, y remodelaciones para su
debida aprobacion.

- Atencidn y seguimiento a las solicitudes
técnicas que reporten los usuarios.
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- Contratacion de personal, pago de ndmina,
— prestaciones, registro de puntualidad vy

12 asistencia, pago de finiquitos.
Coordinacién - Planes y programacién de capacitacion de
de Recursos personal administrativo, comunicaciones

Humanos virtuales, pagina oficial.
- Desarrollo e implementacion de estrategias
en materia de disciplina y de ética judicial.
— - Recepcion e investigacion de quejas vy
13

denuncias por responsabilidad administrativa
: ) contra servidores publicos, medios
Direccion de investigacion, causas de extincion,
de Control acumulacién de procedimientos, casos
Disciplinario de conexidad, separacidon de procesos vy
procedimiento abreviado.
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Area Procesos que se revisan:

- Evaluar el cumplimiento normativo de
las politicas, manuales de organizacion,
lineamientos, asi como cualquier otro
instrumento que sea aplicable.

- Tener la calidad de enlace de informacion
para garantizar el adecuado ejercicio de las
atribuciones en materia de transparencia

Juridica y acceso a la informacién publica, recibir,

atender, capturar, ordenar, analizar, vy

tramitar hasta su conclusibn o cuando

causen estado, las solicitudes de acceso a

la informacion publica que sean presentadas.

14 Direcciéon

- Programas y cursos, capacitacion continua,
posgrado, becas.

- Reglamento, atribuciones y actividades
_ del comité académico, de la coordinacion
de formaciéon judicial y capacitacion, de la
organizacion y funcionamiento de biblioteca,
de servicios escolares y administrativos.

Direccién
Ge.neral del - Claustro académicos, responsabilidades vy
Instituto de la obligaciones de los profesores invitados vy
Judicatura

colaboradores.

- Capacitacion a dependencias
gubernamentales y comunidad en general,
capacitacioéon virtual.

- Examenes de aptitud y concursos de
oposicion.
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Procesos que se revisan:

- Verificacion de puntualidad y asistencia de
personal y verificacion de documentacion de

Procesos y Servicios.

Direccion de
Administracién
y Tesoreria

- Manuales de operacidon, registro de
servicios realizados, proceso de entrega de
certificados y copias, consulta de expediente
electrénico, solicitudes de informacién, de
UMC, estadistica audiencias de mediacion
y conciliacion, servicios de vinculacion a
Instituto de Mecanismos para la solucién de
Controversias y la comunicaciéon a los jueces
de cualquier omision, asi como el informe de
actividades.

Modulos
Judiciales

- Verificacion de puntualidad y asistencia de
personal y verificacion de documentacion de

18 Contraloria Procesos y Servicios.
Interna
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- Monitoreo de cumplimiento de plazas vy
estandares de servicios de los juzgados.

e - - Evaluacion de la labor administrativa de los
19 nidad de . )
. ) juzgados, establecer medidas de apoyo,
Asistencia . -
.. planes de trabajo, plazas e indicadores.
Técnica

- Revision del desarrollo e implementacion de
estrategias en materia de responsabilidad
de género (igualdad material y formal entre

_ hombre y mujeres) donde buscan aplicar

los estandares mas altos de proteccion de

los derechos de las personas, a través del

20 Direccion ordenamiento constitucional y los tratados
de Equidad internacionales.
de Géneroy
Proteccién - También el analisis de programas, proyectos

y protocolos para que la administracion
e imparticion de justicia sean accesibles,
brinden certeza y seguridad juridicas a
los grupos que la ley reconoce como
vulnerables y las actividades que realiza para
la difusion, sensibilizacidon y concientizacion a
la comunidad sobre este tema.

a Grupos
Vulnerables

- Revista Igualdad de Género y Proteccion a
Grupos Vulnerables.
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Area Procesos que se revisan:

- Revisidén de medidas de control y vigilancia;
asi como el sigilo en los casos que asi lo
requieran.

- Sistemas de control y duracién de salidas
diarias de actuarios.

21 Unidad de
Medios de - Control de diligencias solicitadas vy
Comunicacién practicadas.

- Revision del libro electrénico de actuarios
para verificar en todas las materias las
diligencias turnadas a cada actuario, total de
efectuadas, las efectuadas fuera de término,
las no efectivas y los motivos originaron la
falta de notificacion.

- Supervision de las solicitudes canceladas,
enrutadas sin enviar a los juzgados, las de
término vencido pendientes de notificar, vy
los auxilios prestados en el area penal.

- Verificaciondelaformaenla que se desarrolla
la generacién de la ruta de notificacion, vy
como se realiza la entrega.

- Libros de registro para el control de las
funciones encomendadas.

- Revisidn de minutas de juntas ordinarias y
extraordinarias celebradas por el personal.

- Registro de quejas.
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- Revisibn a la integracibn de procesos vy
actividades del personal.

22 Secretaria
General de
Acuerdos del
Consejo



3.2. Unidad de medios de comunicacién

Revision general

i. Medidas de control y vigilancia

Se verifican las medidas de control y vigilancia; asi como el sigilo de los casos

gue asi lo requieran.

ii. Control y duraciéon de salidas diarias de actuarios

Se verifica lo concerniente al control y duracién de la salida diaria de los
actuarios, de acuerdo a los requerimientos de las diligencias a practicar.

iii. Control de diligencias

Se revisan las diligencias
solicitadas y practicadas,
canceladas o pendientes de
efectuar, y el caracter de las
mismas, para los Juzgados
Civiles, de Jurisdiccion
Concurrente, Familiares, Orales
Civiles, Orales Familiares, Orales
Mercantiles, Juzgados Mixtos,
Juzgado Virtual de lo Familiar,
Juzgado de Exhortos y Cartas
Rogatorias, Juzgados Menores
e Instituto de Mecanismos
Alternativos para la solucion de
controversias.

En el analisis de cada uno de ellos se
establece el total de solicitudes de
notificacion, y se asienta lo siguiente:

1.

2.

juzgado o area:

por prioridad (normal, urgente);

. por tipo medio (instructivo, oficio,

cédula, amparo);

. por instancia de parte (instancia

de parte, oficio, regeneradas), y

. totales (por juzgado y general).
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iv. Libro de actuarios
Se realiza la revision para cada uno de los actuarios.
1. Materia penal

a) Asignadas. Se verifican con Se establece lo siguiente:
base en el libro electréonico

. . . - nombre del actuario;
de actuarios, las diligencias

provenientes de la Gestion - numeros de solicitudes turnadas,
Judicial del Juzgado de Control de incidencias, de diligencias
y de Juicio Oral Penal del notificadas, y fuera de término;

Estado; de los Juzgados de
Garantias, Juicio y Ejecucion

- total de solicitudes no notificadas;

de Adolescentes Infractores; - motivos de las no notificadas vy
Juzgados Primero y Segundo cantidad correspondiente a cada
en Materia Penal del Estado; y una,

del Juzgado de Ejecucidn de | . total general de las diligencias
Sanciones Penales del Estado. (suma de todos los actuarios); y

- comentarios pertinentes.

b) Solicitudes canceladas. Se revisa Se establece:
el libro electrénico de la Unidad

) . L, - totaldelassolicitudes canceladas;
de Medios de Comunicaciéon en

la materia penal. - motivo de la cancelacion; y

- cantidad de cada motivo.
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c) Solicitudes enrutadas sin enviar
aljuzgado. Se verifica la cantidad
correspondiente a cada actuario
y el total de las mismas.

d) Se analizan las solicitudes de
término vencido pendientes
de notificar;

e) Sobre los auxilios prestados
en el area penal.

Se establece:

- total de solicitudes;

- nombre del actuario; y

- cantidad de solicitudes

pendientes de enviar a juzgado
(por actuario).

Se senala:
- total de solicitudes;

- nombre del actuario; y

- cantidad de solicitudes
pendientes de notificar (por
actuario).

- comentarios.

Se establece:

total de los auxilios registrados;

- juzgados a los cuales se brinda
ese apoyo;

- denominacion del juzgado;

- mes en el que se proporciona el
apoyo;

- total de auxilios del mes;

-y total general en el periodo de
la revision.
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f) Se revisa la forma en la que se
desarrolla la generacion de la ruta
de notificacion, como se realiza la
entrega y el personal destinado
para esa labor.

P

2. Otras materias e Instituto de Mecanismos Alternativos para la Solucion de

Controversias

a. Asignadas. Se constatan con
base en el libro electréonico
de actuarios, las diligencias
asignadas a la Unidad de
Medios de Comunicacion,
provenientes de todos los
juzgados, excepto los de
la materia penal; asi como
del Instituto de Mecanismos
Alternativos para la Solucion
de Controversias.

b. Solicitudes canceladas. Se
revisa el libro electréonico
de la Unidad de Medios de
Comunicacion (Civil, Familiar,
Mercantil, de menor cuantia
y Métodos Alternos).

Se establece lo siguiente:

- nombre del actuario;

- numeros de solicitudes turnadas,
de incidencias, de diligencias
notificadas, y fuera de término;

- total de solicitudes no notificadas;

- motivos de las no notificadas y
cantidad correspondiente a cada

uno,;

- total general de las diligencias
(suma de todos los actuarios); y

- comentarios.

Se establece lo siguiente:
- total de solicitudes canceladas;

- juzgados que efectuaron
cancelaciones;

- cantidades de solicitudes
canceladas (por tipo de juzgado);
y

- comentarios.
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c. Solicitudes enrutadas Se establece:
sin enviar a juzgado. Se
constata la cantidad que le - total de solicitudes;
corresponde a cada actuario,
y el total de las mismas. - nombre del actuario;
- cantidad de las pendientes de
enviar; y
- comentarios.
V. Informes semestrales sobre Se constata la remisién oportuna;
solicitudes pendientes de en la descripcion se incluye:
allegar documentacion, o
no diligenciadas por la parte - denominacion del juzgado:
interesada.
- mes;
- nUmero de oficio; y
- fecha de entrega.
vi. Libros. Se haradn constar 1. Fisicos. Se describe:
los libros que llevan para
el control de las funciones - tipo de libro;
encomendadas.

- descripcion de los datos
registrados;

- se asentara después de la Ultima
anotacion, el sello de la Visitaduria
Judicial.




vii. Juntas Se hard constar
las fechas de las juntas
ordinarias y extraordinarias
celebradas por el personal
de la Unidad de Medios de
Comunicacion.

viii. Quejas. Serevisan las quejas
planteadas respecto de los
actuarios, recibidas ante la
propia Unidad de Medios
de Comunicacion.

iXx. Informes mensuales. Se revisa
la remision oportunida de los
informes que sefiala el art. 40
LOPJENL
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2. Electrénicos. Se describe:
- tipo de libro;

- la descripcion de los datos
registrados;

- se asentara después de la Ultima

anotacion, el sello de la Visitaduria
Judicial.

Se describe:

fecha de la junta;

asistentes;

motivo de la junta; y

comentarios correspondientes.

Se hara constar:

- numero total;

- fecha de cada una, en su caso; y
- seguimiento que se ha dado.

Se adjuntaran copias de las
constancias correspondientes.

Se asienta:
- mes del informe;
- fecha de recibido; y

- comentarios.



Junio 2019. La edicién y disefio fue
cuidada por la Coordinacion
Editorial del Poder Judicial del
Estado de Nuevo Ledn.









